
CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA 

Centro Universitario de Plasencia 

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA REALIZACIÓN 
DE ACTIVIDADES DOCENTES FUERA DEL CENTRO 

(Aprobado en Junta de Centro 15/10/2021)

1. Antes de salir a realizar cualquier tipo de actividad académica fuera del
centro universitario: 

a) El profesor responsable de la actividad docente deberá enviar el
correspondiente permiso al Departamento, el cual deberá autorizar la
actividad. Para ello, bastará con rellenar el modelo solicitud de
permisos PDI1, poniendo en código el nº 400, y en motivo especificar:
“Salida/visita a (campo/finca/paraje/centro/instituto/etc.) de la
asignatura “X”; lugar “X”, (si procede)”. Se adjuntará copia de la ficha
12a en la que se prevea la realización de dicha actividad, o en su caso
informe justificativo de la realización de la actividad en cuestión.

b) Si las salidas en el marco de una asignatura determinada son
periódicas, bastaría una enviar una única solicitud de permiso al
inicio de cada semestre, indicando en motivo: "Salidas/Visitas al
campo/centro/etc. de la asignatura "X". "Las salidas tendrán lugar una
vez por semana/mes durante el horario lectivo previsto, y dentro del
periodo solicitado”, (especificado dicho periodo en la propia solicitud).
Se adjuntará copia de la ficha 12a en la que se prevea la realización
de dicha actividad.

c) Notificar la realización de esta actividad al Centro Universitario de
Plasencia, accediendo para ello al siguiente enlace, el cual está
disponible en el campus virtual de la UEx, en el espacio virtual de
la Secretaría Académica del Centro:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfAadX-
Me4lUK1oy9iSiUUr-
xgXYIfymSi_GN2GU0XqdS5H7Q/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0 

2. Informada y autorizada la actividad académica fuera del centro, el seguro
escolar2 (válido para menores de 28 años) cubre al alumno de los daños
físicos que pueda sufrir. Este seguro cubre, además, los desplazamientos de
los alumnos, independientemente del medio de transporte utilizado. Sin
embargo, esta cobertura no cubre los daños ocasionados en los
vehículos.

3. Se recuerda que los estudiantes que, como mínimo, tengan 28 años de
edad no quedan cubiertos por el Seguro Escolar. En este caso, los
estudiantes quedarán cubiertos por el seguro particular que tengan suscrito
(Seguridad Social y/o seguro particular con alguna empresa aseguradora).

1https://www.unex.es/organizacion/gobierno/vicerrectorados/vicepro/peticiones/docs/SOLICITUD_PER
MISOSPDI.pdf  
2 https://www.seg-
social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/PrestacionesPensionesTrabajadores/28622 
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4. Es imprescindible informar por escrito al alumnado que, en el supuesto
de desplazarse por medios propios, ninguna de las coberturas
anteriores cubre los daños que puedan ocasionarse en los vehículos.

5. La asistencia a actividades académicas fuera del centro será voluntaria
para los estudiantes que tengan más de 27 años de edad o que requiera el
uso de vehículos propios para su desplazamiento.

6. Será obligación del profesor responsable de la actividad guardar
documento justificativo de la comunicación al alumno de lo recogido en los
apartados 2), 3), 4) y 5) de este procedimiento rellenando el listado
proporcionado en el Anexo I en el que aparecerán los estudiantes que
realizarán dicha actividad.

NOTA: Se excluyen de este protocolo las asignaturas regladas de prácticas 
externas, (curriculares o extracurriculares), o prácticum clínicos/hospitalarios, 
que tienen regulación propia, y están sujetas a convenios educativos específicos 
con entidades/empresas. (RESOLUCIÓN de 26 de julio de 2017, de la Gerencia, por la que 
se ejecuta el acuerdo normativo adoptado por el Consejo de Gobierno por el que se aprueba la 
Normativa de Prácticas Externas de la Universidad de Extremadura.3) 

3https://www.unex.es/organizacion/gobierno/vicerrectorados/vicealumn/normativas/NORMATIVAS/N
ORMATIVADEPRACTICAS2017.pdf  
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ANEXO I 

TITULACIÓN: _______________________________ 

Profesor/a: _______________________________________ 

Asignatura: _______________________________________ 

Lugar de realización de la actividad: 
______________________________________________________ 

Fecha: ________________________________ 

*Observaciones:

Los alumnos firmantes manifiestan haber sido informados de que:
a) El seguro escolar cubre a los estudiantes que, como máximo, hayan

cumplido los 27 años de edad de los daños físicos que puedan sufrir.
Este seguro cubre, además, los desplazamientos, independientemente
del medio de transporte utilizado. Sin embargo, esta cobertura no
cubre los daños ocasionados en los vehículos propios.

b) Los estudiantes que, como mínimo, tengan 28 años de edad no
quedan cubiertos por el Seguro Escolar. En este caso, los estudiantes
quedarán cubiertos por el seguro particular que tengan suscrito
(Seguridad Social y/o seguro particular con alguna empresa
aseguradora).

c) La asistencia a actividades académicas fuera del centro será
voluntaria para los estudiantes que tengan más de 27 años de edad o
que requiera el uso de vehículos propios para su desplazamiento.
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(imprimir más hojas de ser necesario) 
Firma del profesor 

Apellidos y nombre del alumno Firma del alumno 
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