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EXPOSICION DE MOTIVOS

Las préacticas externas se han venido regulando por el Real Decreto 1497/1981, modificado por
Real Decreto 1845/1994, hasta la aprobacion del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, sobre
ordenacion de las ensefianzas universitarias, modificado por el Real Decreto

861/2010, que las introducen y generalizan tanto para los estudios de Grado como de Master, con la
finalidad de enriquecer la formacion practica del estudiante y de favorecer su empleabilidad en un
mercado laboral cada vez mas cambiante y exigente. En el Centro Universitario de Plasencia,
conscientes de la importancia que debe tener la adquisicibn de estas competencias, se han
incluido en los titulos de Grado, bien de forma obligatoria u optativa, con una extensibn maxima de
60 créditos, salvo en aquellas titulaciones en las que estan especificamente reguladas en las
directrices ministeriales del titulo.

El articulo 24 del Estatuto del Estudiante (Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre) viene a
concretar y definir las practicas académicas externas como un derecho de los estudiantes,
insistiendo en la necesidad de que éstos puedan adquirir unas competencias complementarias a
su formacion académica, que les faciliten y les preparen para el ejercicio profesional. Se
podran realizar en empresas e instituciones publicas, tanto de ambito nacional como internacional,
incluyendo a la propia universidad. De la misma manera, se definen dos tipologias: las practicas
curriculares, regladas en los planes de estudio; y las extracurriculares, que son aquellas que realizan
voluntariamente los estudiantes durante su periodo formativo.

Finalmente, el Real Decreto 1707/2011 (BOE n.°© 297, de 10 de diciembre) viene a sustituir al
anterior Real Decreto 1497/1981, regulando especificamente las practicas académicas externas,
para adaptarlas a los nuevos Grados del EEES. Se definen con precisién el objeto, naturaleza,
caracteristicas y fines de las practicas externas, las modalidades, su duracién, el proyecto formativo,
los derechos y deberes de los destinatarios, la tutorizacion, los informes intermedio y final y su
evaluacién. Quedan excluidas las practicas no laborales, especificamente concebidas para
egresados.

Con esta normativa, se pretende crear un marco genérico, de referencia, al que se adaptaran las
normativas, mas especificas, de las titulaciones del Centro Universitario de Plasencia (CUP) y
que seran recogidas como anexo a esta normativa.
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CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y definicion.

1.

4.

5.

El objeto de esta normativa es regular el sistema de practicas externas de los
estudiantes del Centro Universitario de Plasencia, al amparo del Real Decreto
1707/2011 (BOE n.© 297, de 10 de diciembre de 2011) y de las Memorias Verificadas o
Acreditadas de cada titulo oficial.

Cada titulacién del CUP elaborara su propio Reglamento de Practicas Externas, dentro del
marco establecido en el Real Decreto 1707/2011, en la presente normativa y en sus
respectivas Memorias de los titulos oficiales de Grado y de Master.

Las practicas externas se definen como actividades formativas conformadas por las
practicas curriculares y por las extracurriculares, dentro de los estudios oficiales de
Grado y de Master, que se realizardn en empresas o instituciones publicas o privadas,
incluyendo la propia UEX.

No supondran vinculacién contractual o laboral alguna con la empresa o institucion en la
que se lleven a cabo las mismas.

El objetivo fundamental sera la adquisicion de un conjunto de competencias técnicas,
metodoldgicas, personales, etc., que contribuyan y faciliten al estudiante la adquisicién
de una formacion integral y una experiencia practica que favorezca su integracién en el
mundo laboral.

Las practicas se desarrollaran, preferentemente, en la segunda mitad del plan de
estudios, con una duracibn maxima de 60 créditos (Real Decreto 1393/2007),
exceptuandose todos aquellos Grados y Master profesionalizantes en los que exista
unaregulacion especifica.

Articulo 2. Modalidad y duracion.

1.

2.

3.

4.

Las practicas curriculares se encuentran reguladas en el plan de estudios, pudiendo ser
obligatorias u optativas, por lo que tendran prioridad sobre las practicas extracurriculares,
gue son voluntarias, aunque también se recogeran en el Suplemento Europeo al Titulo.
Como actividades formativas de un Grado o Master, se llevaran a cabo dentro del periodo
formativo del mismo.

Todas las préacticas externas deberan compatibilizar, en lo posible, los horarios formativos
y de representacion estudiantil en el Centro Universitario de Plasencia con los horarios
laborales de las distintas empresas e instituciones en las que se realicen

El crédito ECTS de practicas externas equivaldra, al igual que el resto de los créditos
formativos, a 25 horas de trabajo del estudiante.

La duracion de las practicas curriculares por curso académico se atendra a lo especifica-
do en las Memorias Verificadas o Acreditadas de cada titulo oficial de Grado y de Master.
Las practicas extracurriculares oscilaran entre 5 y 30 créditos por curso, aunque se

4
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podra prorrogar por mutuo acuerdo entre la empresa y el estudiante hasta alcanzar los
40 créditos.

Siempre que sea posible, estas practicas se llevaran a cabo en horario completo de
mafana o de tarde, a fin de posibilitar la complementariedad y compatibilizacién con los
horarios lectivos en el Centro Universitario de Plasencia. La dedicacion del estudiante, en
este caso, seria de 3 a 5 horas diarias en la empresa. Si la conclusion del periodo
lectivo o la organizacién del plan de estudios lo permiten, la dedicacion diaria del
estudiante podra ser el de la jornada completa de la empresa.

Las correspondientes Comisiones de Practicas de los Grados o Master del CUP podran
autorizar la realizacion de las practicas con anterioridad al curso en el que figuran las
mismas, para lo que los estudiantes deberan formalizar la ampliacién de matricula en el
periodo establecido para ello en la Universidad de Extremadura.

Articulo 3. Destinatarios, derechos y deberes.

1.

3.

Podran cursarlas todos los estudiantes matriculados en las ensefianzas oficiales de la
Universidad de Extremadura, asi como aquellos otros, nacionales o extranjeros, que se
encuentren en la Universidad de Extremadura con programas oficiales de movilidad.

En el caso de que el estudiante mantenga o haya mantenido una relacion laboral con la
empresa, podra solicitar el reconocimiento de los correspondientes créditos, siempre que
su trabajo se adapte a las exigencias y competencias recogidas en la Memoria Verificada
o Acreditada.

Los derechos y deberes de los estudiantes en préacticas se encuentran recogidos y
detallados en el Articulo 9 del Real Decreto 1707/2011.

Articulo 4. Seguros y ayudas al estudio.

1.

Los estudiantes en practicas estaran acogidos al Seguro Escolar y al Seguro de
Responsabilidad Civil y de Accidentes que la Universidad de Extremadura suscriba con la
correspondiente aseguradora. Sin embargo, los mayores de 28 afios, que ya no pueden
acogerse al Seguro Escolar, y los estudiantes extranjeros deberan formalizar, de manera
individual y particular, sus propios Seguros de Accidentes y de Responsabilidad Civil con
cualquier aseguradora, al igual que los estudiantes de la Universidad de Extremadura que
realicen practicas en el extranjero.

La empresa podra compensar con ayudas al estudio a los estudiantes en practicas, sean
curriculares o extracurriculares. Esta ayuda, su cuantia y forma de pago deberan
reflejarse en el convenio de practicas o en sucesivas adendas al convenio.
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CAPITULO 11. PROCEDIMIENTOS

Articulo 5. Convenio de Cooperacion Educativa.

1.

2.

3.

Todas las practicas externas requeriran la firma de un convenio previo de Cooperacién
Educativa entre la empresa/institucion y la Universidad de Extremadura, segin modelo
oficial (Anexo I), que se someteréa a la consideracion y aprobacion del Consejo de Gobierno.

Al amparo de estos convenios, se elaborara el plan formativo que tendra que seguir cada
estudiante, con los objetivos y las actividades a desarrollar para la adquisicion de las
competencias que se reflejan en la Memoria Verificada o Acreditada.

También se incluirdn en este plan formativo los aspectos relativos a la jornada del
estudiante, las fechas de realizacion, la duracion, la jornada laboral, los permisos y, a ser
posible, la compatibilidad con los estudios y con la representacion estudiantil, la posible
rescisién anticipada por incumplimiento de alguna de las tres partes, la proteccion de
los datos personales, los posibles conflictos, la propiedad intelectual, el secreto
empresarial y cuantos aspectos se estimen necesarios para el mejor desarrollo de las
practicas.

Articulo 6. Comision y tutorizacion de las practicas externas.

1.

w

4.

5.

E | Centro Universitario de Plasencia creara y regulard la composicién y funciones
de las Comisiones de Practicas Externas de los Grados y Masteres, que seran las
responsables de establecer sus propios mecanismos para el buen desarrollo y la calidad de
este proceso formativo, si bien las propias Comisiones de Garantia de la Calidad también
podran desarrollar estos mismos cometidos.

Los Grados y Masteres asignaran a cada estudiante, a través de los mecanismos que
establezca al efecto en su propia normativa de practicas externas, un tutor académico,
gque sera un profesor que imparta docencia, preferentemente, en la titulacion
correspondiente vy, si fuera necesario, también podra designar a otros profesores de las
areas implicadas en la titulacién e, incluso, de areas afines del Centro.

Las empresas podran contactar directamente con los estudiantes, por iniciativa propia, o
solicitar estudiantes con unos determinados perfiles, debiendo de aprobarse por la
Comision.

Los estudiantes, por su parte, podran dirigirse a empresas con convenios de cooperacion
educativa previos e, incluso, sin convenio, que se tendra que formalizar antes del comienzo
de las practicas.

Todos los profesores de una titulacion y de areas afines, si fuera necesario, estaran
obligados a tutorizar a los estudiantes de la misma.

Por su parte, la empresa o institucion deberd nombrar a un tutor con experiencia
profesional para orientar al estudiante en el desarrollo de su proceso formativo. Esta
labor serda reconocida por los distintos Centros mediante la correspondiente certificacion,
pudiendo valorarse también en los concursos de méritos para plazas del PDI.

Los derechos y deberes de los tutores profesionales de las empresas y de los tutores
6
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académicos de la Universidad de Extremadura se encuentran detalladas en los Articulos
11 y 12 respectivamente del Real Decreto 1707/2011.

Articulo 7. Oferta, difusion y adjudicacion de las practicas.

1.

Las titulaciones del Centro Universitario de Plasencia, arbitraran cada curso académico
el procedimiento de difusién, solicitud y adjudicacién, de acuerdo con los principios de
transparencia e igualdad de oportunidades.

Tendran prioridad en la adjudicacion los estudiantes de las practicas curriculares y los
estudiantes con discapacidad.

En la oferta de plazas, se haran constar todos los datos de la empresa y las
caracteristicas basicas de la practica (fechas, duracion y jornada laboral, al menos).

Articulo 8. Desarrollo de las practicas.

1.

Los estudiantes, una vez asignada la practica, podran recurrir, por causas justificadas, su
asignacién ante la Comisién correspondiente, que resolvera en el plazo de diez dias
habiles, asignandole si procede una nueva plaza o rechazando el recurso.

El estudiante realizard sus practicas en la empresa asignada de manera ininterrumpida
desde su inicio, salvo autorizacion expresa por parte de la Comisién. El abandono no
justificado por parte del estudiante ni autorizado por la Comisién, o la falta a mas del 10
por ciento de las horas requeridas, conllevard la nota de “suspenso” en la
correspondiente convocatoria.

La practica se podra interrumpir excepcionalmente por parte de la empresa, del
estudiante o de la Universidad de Extremadura por causas justificadas o por
incumplimiento de alguna de las partes, debiendo realizarse un informe de los tutores y
del estudiante, ante lo cual la Comision resolvera. Si el responsable no es el estudiante,
la Comision le garantizara otra empresa, en la medida de lo posible, y se le
contabilizara, en todo caso, el tiempo ya realizado hasta la fecha de la interrupcién. Si el
responsable es el estudiante, se considerard como abandono no justificado y la nota de
“suspenso” en esa convocatoria.

Al término de las practicas, los dos tutores y el estudiante elaboraran por separado las
encuestas de satisfaccion y calidad de las practicas, para lo que la titulacion articulara
los correspondientes formularios.

Articulo 9. Evaluacioén y certificacion.

1.

2.

Tanto el estudiante como el tutor de la empresa estaran obligados a entregar un informe
o memoria final, en funcion de lo cual el tutor académico elaborara el informe de
valoracion de las practicas, segun los criterios establecidos por los Grados y Masteres.
Las caracteristicas de estos informes se atendran a lo consignado en los articulos 13y
14 del Real Decreto 1707/2011.

Una vez concluido el periodo de practicas, los Centros emitiran una certificacion de las

7
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mismas a los estudiantes (seglin modelo elaborado por la Universidad de Extremadura),
ademas de recogerse en el Suplemento Europeo al Titulo (SET). Este certificado debera
de recoger las caracteristicas béasicas de las practicas realizadas, tanto las curriculares
como las extracurriculares si las hubiera: denominacion de la empresa, fechas y tiempo
de duracion, actividades desarrolladas y valoracion global.

Articulo 10. Registro y archivo de la documentacion

1. Los Vicedecanos responsables de cada titulacibn se responsabilizaran y
dispondran el mecanismo para archivar el informe o memoria final de las
practicas (portafolios), que incluira la evaluacion del tutor externo o de la
empresa y del tutor académico.

2. Los profesores tutores de la UEx, una vez terminada la evaluacién de las
practicas externas y dentro del periodo de examenes, remitiran al Vicedecano-
Subdirector de la titulacién las memorias o portafolios en formato digital para su
archivo.

3. La duracion del tiempo de archivo no sera en ninguln caso inferior a lo estipulado
para examenes, siendo recomendable su archivo hasta que el periodo de
evaluacion para la acreditacion del titulo haya concluido.
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Articulo 1.- Objeto.

El presente Reglamento tiene por objeto la regulacion de las practicas académicas
externas en la Titulacién de Administracion y Direccién de Empresas que se imparte
en el Centro Universitario de Plasencia de la Universidad de Extremadura (en
adelante, el Centro), de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1707/2011,
de 18 de noviembre, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios y la normativa que en su desarrollo establece la

Universidad de Extremadura (en adelante, la UEx).

Articulo 2.- Definicion y finalidad.

1. Las practicas académicas externas son actividades formativas realizadas por los
estudiantes bajo la supervision del Centro.

2. Su objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y completar los conocimientos
obtenidos, favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen para el
ejercicio de actividades profesionales, facilitando su insercion en el mercado de

trabajo y fomentando su capacidad de emprendimiento.

Articulo 3.- Naturaleza.

1. La realizacion de las practicas no implica, en ningun caso, relacién laboral alguna
ni podran ser utilizadas para la sustitucién de la prestacion laboral propia de
puestos de trabajo.

2. En el caso de que el estudiante, durante las practicas o una vez finalizadas, se
incorporase a la plantilla de la entidad colaboradora, el tiempo de practicas no se
computara a efectos de antigiiedad ni eximira del periodo de prueba, salvo que el
convenio colectivo aplicable estableciera lo contrario.

3. Las practicas externas podran realizarse en la propia UEx o en entidades

colaboradoras nacionales e internacionales.

Articulo 4.- Modalidades.
1. Las practicas externas podran ser curriculares y extracurriculares.
2. Son curriculares las practicas que se contemplen con créditos como actividad

académica reconocida en el Plan de Estudios correspondiente.

3. Las practicas extracurriculares son aquellas que los estudiantes podran realizar

con caracter voluntario y que no forman parte del correspondiente Plan de
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Estudios (no son curriculares). No obstante, seran contempladas en el Suplemento

Europeo al Titulo (SET), tal y como determine la normativa vigente.

Articulo 5.- Duracién y horarios.

1. Las practicas curriculares tendran, como norma general, una duracién de dos (2)
meses que se complementaran con la asignatura obligatoria de Iniciacién a las
practicas Directivas, de Gestion y a la Profesion. No obstante, cuando la entidad
colaboradora asi lo solicite, y convenga por la naturaleza concreta de la practica,
podran tener una duracion que, salvo casos excepcionales, no superara los cuatro
(4) meses.

2. La duracién de las practicas extracurriculares estara sujeta al acuerdo entre la
entidad colaboradora y el Centro. Salvo casos excepcionales, no excederan los
tres (3) meses.

3. Los horarios de las practicas seran establecidos por la entidad colaboradora,
intentando, en la medida de lo posible, su compatibilidad con la actividad

formativa, de representacion y participacion del estudiante en la UEx.

Articulo 6.- El Proyecto Formativo.

1. El Proyecto Formativo de cada practica fijard su contenido y los objetivos
educativos de acuerdo con las competencias que debe adquirir el estudiante.

2. La Comisidon de practicas externas de la Titulacién, una vez conocidas las
actividades a desarrollar en cada practica, definira la relacion existente entre las
competencias a adquirir con dicha practica y los estudios cursados por el

estudiante.

Articulo 7.- Convenios de Cooperacion Educativa.

Para la realizacion de las practicas debera existir un contrato suscrito por la UEx
y la entidad colaboradora en los términos del articulo 7 del R/D 1707/2011 y articulo
5 de la Normativa de Practicas Externas de la UEx.

A estos efectos, tienen validez los convenios firmados por la Escuela Universitaria
de Estudios Empresariales de Plasencia (Adscrita a la UEx), de conformidad con lo

recogido en el Convenio de integracion.

Articulo 8.- La Comisién de Practicas.
El érgano encargado de la aplicacion del presente reglamento es la comisidon de

practicas externas (en adelante, la Comision), que sera la responsable de establecer
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sus propios mecanismos para el buen desarrollo y la calidad de este proceso
formativo, si bien las propias Comisiones de Garantia de la Calidad también podran

desarrollar estos mismos cometidos.

Articulo 9.- Destinatarios de las practicas.

1. Son destinatarios de las practicas curriculares los estudiantes del Centro
matriculados en la asignatura vinculada, segin su correspondiente Plan de
Estudios.

2. Podran realizar las practicas extracurriculares los estudiantes matriculados en el

Centro.

Articulo 10.- Derechos y deberes de los estudiantes en practicas.
1. Los estudiantes en practicas tienen los siguientes derechos:

a) Ser tutelados por un profesor del Centro y por un profesional de la entidad
colaboradora donde realice las practicas.

b) A la evaluacién, de acuerdo con los criterios establecidos por el Centro.

c) A la obtencién de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha
realizado las practicas, con mencion expresa de la actividad desarrollada, su
duracion y, en su caso, su rendimiento.

d) A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacién econémica de la
entidad colaboradora, en concepto de bolsa o ayuda al estudio.

e) A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la
legislacién reguladora de la materia.

f) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacién de la normativa de
seguridad y prevencién de riesgos laborales.

g) A cumplir, en la medida de lo posible, con su actividad académica, formativa y
de representacién vy participacion, previa comunicacion con antelacién
suficiente a la entidad colaboradora.

h) A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con
discapacidad a la tutela, a la informacién, a la evaluacion y al propio desempefio
de las practicas en igualdad de condiciones.

i) A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizacion de las
practicas con aquellas actividades y situaciones personales derivadas o
conectadas con la situacion de discapacidad.

j) A aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los

correspondientes Convenios de Cooperacidn Educativa suscritos por la UEX.
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2. Asimismo, tienen los siguientes deberes:

a) Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la
UEx vy el Centro.

b) Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de las practicas, siguiendo las
indicaciones del tutor asignado por la entidad colaboradora bajo la supervisién
del tutor académico de la UEx.

c) Mantener contacto con el tutor académico durante el desarrollo de la practica y
comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir en el mismo, asi como hacer
entrega al Centro de la memoria final en el plazo y forma que se establezca.

d) Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada,
cumplir el horario previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de
funcionamiento, seguridad y prevencidon de riesgos laborales de la misma.

e) Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades
acordadas con la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en el
mismo.

f) Guardar confidencialidad en relacién con la informacién interna de la entidad
colaboradora y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su
estancia y finalizada esta.

g) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la UEx y del Centro.

h) Entregar en tiempo y forma la memoria final a que se refiere el articulo 15 de
este Reglamento y la encuesta de satisfaccién a que se refiere el articulo 18.

i) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los
correspondientes convenios de cooperacién educativa suscritos por la UEx con

la entidad colaboradora.

Articulo 11.- Tutorias.

1. Para la realizacién de las practicas los estudiantes contaran con un tutor de la
entidad colaboradora y un tutor académico del Centro.

2. El tutor designado por la entidad colaboradora debera ser una persona vinculada
a la misma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para
realizar una tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que desempefia
las funciones de tutor académico del Centro.

3. La designacion del tutor académico se hara por la Comisidn entre los profesores

con docencia en el Centro.
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Articulo 12.- Derechos y deberes del tutor de la entidad colaboradora.

1. El tutor de la entidad colaboradora tiene los siguientes derechos:

a) Al reconocimiento de su actividad colaboradora, por parte del Centro, en los
términos previstos en el convenio de cooperacidén educativa.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi
como del Proyecto Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

c) Tener acceso a la UEx para obtener la informacién y el apoyo necesarios para
el cumplimiento de los fines propios de su funcion.

d) Aquellas otras consideraciones especificas que la UEx pueda establecer.

. Asimismo tendra los siguientes deberes:

a) Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo
establecido en el Proyecto Formativo.

b) Supervisar sus actividades, orientar y controlar el desarrollo de la practica con
una relacion basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

c) Informar al estudiante de la organizacion y funcionamiento de la entidad y de
la normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos
laborales.

d) Coordinar con el tutor académico del Centro el desarrollo de las actividades
establecidas en el convenio de cooperacién educativa, incluyendo aquellas
modificaciones del Proyecto Formativo que puedan ser necesarias para el
normal desarrollo de la practica, asi como la comunicacién y resolucion de
posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la misma y el control
de permisos para la realizacion de examenes.

e) Emitir el informe final a que se refiere el articulo 14 de este Reglamento.

f) Proporcionar la formacién complementaria que precise el estudiante para la
realizacion de las practicas.

g) Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el
desarrollo de la practica.

h) Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacidon, mejora y
emprendimiento por parte del estudiante.

i) Facilitar al tutor académico de la UEx el acceso a la entidad para el cumplimiento
de los fines propios de su funcidn.

j) Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informacién que conozca del
estudiante como consecuencia de su actividad como tutor.

k) Prestar ayuda y asistencia al estudiante, durante su estancia en la entidad, para
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la resolucion de aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda necesitar

en el desempefo de las actividades que realiza en la misma.

Articulo 13.- Derechos y deberes del tutor académico de la UEx.
1. El tutor académico de la UEx tendra los siguientes derechos:

a) Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que
establezca la UEx, de acuerdo con su normativa interna.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi
como del proyecto formativo y de las condiciones bajo las que se desarrollara
la estancia del estudiante a tutelar.

c) Tener acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de su

funcion.

2. Asimismo, tendra los siguientes deberes:

a) Velar por el normal desarrollo del proyecto formativo, garantizando, en la
medida de lo posible, la compatibilidad del horario de realizacion de las
practicas con las obligaciones académicas, formativas y de representaciéon y
participacion del estudiante.

b) Hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordindndose para ello con el
tutor de la entidad colaboradora.

¢) Autorizar las modificaciones que se produzcan en el proyecto formativo.

d) Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante tutelado de
acuerdo con lo que se establece en el articulo 16 de este Reglamento.

e) Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacién que conozca
como consecuencia de su actividad como tutor.

f) Informar a la Comisidn de las posibles incidencias surgidas.

g) Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicidon de los recursos de
apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen
sus practicas en condiciones de igualdad de oportunidades, no discriminacion y

accesibilidad universal.

Articulo 14.- Informe final del tutor de la entidad colaboradora.

1. A la conclusion de las practicas el tutor de la entidad colaboradora realizara y
remitird al tutor académico del Centro un informe final que recogera la duracién
de las mismas y en el que valorara entre 1 y 10 puntos cada uno de los siguientes

aspectos referidos, en su caso, tanto a las competencias genéricas como a las
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especificas, previstas en el correspondiente proyecto formativo:

a) Capacidad técnica.

b) Capacidad de aprendizaje.

c) Administracién de trabajos.

d) Habilidades de comunicacién oral y escrita. En el caso de estudiantes con
discapacidad que tengan dificultades, debera indicarse su grado de autonomia
y si requieren de algun tipo de recurso técnico y/o humano para la misma.

e) Sentido de la responsabilidad.

f) Facilidad de adaptacién.

g) Creatividad e iniciativa.

h) Implicacién personal.

i) Motivacién.

j) Receptividad a las criticas.

k) Puntualidad.

I) Relaciones con su entorno laboral.

m) Capacidad de trabajo en equipo.

n) Aquellos otros aspectos que se consideren oportunos.

2. Para facilitar la emision del informe, la Comision proporcionara a cada uno de los

tutores de las entidades colaboradoras un modelo oficial (ANEXO I).

Articulo 15.- Memoria Final del estudiante.
El estudiante realizard una memoria final segiin modelo oficial (ANEXO II), que
remitird a su tutor académico, por correo electrénico y en formato impreso, en el

plazo maximo de quince (15) dias tras la finalizacion de las practicas.

Articulo 16.- Evaluacion.

1. Una vez finalizadas las practicas y entregada la memoria final, el tutor académico
realizard una evaluacion de las mismas sobre la base del informe del tutor de la
entidad colaboradora y la memoria final del estudiante.

2. Se publicara la calificacion obtenida por el estudiante. Dicha calificacién sera la
media aritmética entre la valoracion dada por el tutor de la entidad colaboradora
y la calificacion obtenida por la memoria final. En cualquier caso, para superar las
practicas, ambas calificaciones no pueden ser inferiores a cinco (5).

3. Una vez publicada la calificacion, el estudiante dispondra de un periodo de revision.

4. El abandono injustificado por parte del estudiante o la falta a mas del 10% de las
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horas requeridas, salvo que exista autorizacidon expresa de la Comisién, conllevara

la nota de suspenso en esa convocatoria.

Articulo 17.- Registro y archivo de la documentacion

1. Los profesores tutores remitiran al Vicedecano-Subdirector de la titulacion el
informe o memoria final del estudiante y el informe final del tutor de la entidad
colaboradora en formato digital para su archivo.

2. La duracion del tiempo de archivo no sera en ningun caso inferior a lo estipulado
para examenes, siendo recomendable su archivo hasta que el periodo de evaluacion

del titulo haya concluido.

Articulo 18.- Oferta, seleccion y asignacion.

1. El Centro, con la suficiente antelacion, hara publico un listado de la oferta de
practicas externas.

2. Las empresas podran contactar directamente con los estudiantes, por iniciativa
propia, o solicitar estudiantes con unos determinados perfiles, debiendo de
aprobarse por la Comision.

3. Los estudiantes, por su parte, podran dirigirse a empresas con convenios de
cooperacion educativa previos e, incluso, sin convenio, que se tendra que
formalizar antes del comienzo de las practicas.

4, En primer lugar, se procedera a la asignacion de las plazas ofertadas por las
entidades colaboradoras para solicitudes de practicas curriculares. Dicha
asignacién se realizard entre los alumnos matriculados en la asignatura de
practicas mediante llamamiento publico, segin la nota media del expediente
académico hasta ese momento. A continuacion, si hubiera excedente de plazas
ofertadas y solicitudes de practicas extracurriculares, la Comision las asignara de
la misma forma.

5. El proceso para la eleccion de la empresa/entidad (Anexo VIII), aprobado por la
Comision de Practicas Externas del Grado en Administracién y Direccién de

Empresa sera publicado en la web del Centro Universitario de Plasencia.

Articulo 19.- Garantia de calidad.

Al finalizar las practicas, la Comision facilitara una encuesta para medir y analizar el
grado de satisfaccion, de todos los implicados, con la gestién y desarrollo de las
practicas externas:

a. Encuesta de satisfaccion de los estudiantes (Anexo III).
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b. Encuesta de satisfaccién del tutor académico de la Universidad (Anexo 1V).
c. Encuesta de satisfaccion del tutor de la empresa/entidad colaboradora (Anexo
V).

Articulo 20.- Certificacion de las Practicas Externas

1. Los alumnos que asi lo deseen podran solicitar al finalizar sus practicas, tanto
curriculares como extracurriculares, un certificado académico (Anexo VI)

2. Los profesores que hayan tutorizado practicas extracurriculares podran también

solicitar su correspondiente certificado (Anexo VII).

Disposiciéon derogatoria.
Este Reglamento deroga todos los reglamentos anteriores sobre cualquier
asignatura de practicas existentes en la Titulacion de Administraciéon y Direccién de

Empresas del Centro Universitario de Plasencia.

Disposicion final.

Este Reglamento entrara en vigor en del curso académico 2015/2016.
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INFORME FINAL DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA

ANEXO I

ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

NOMBRE/RAZON SOCIAL DE LA ENTIDAD

NOMBRE DEL TUTOR

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

Fecha de inicio Fecha de finalizacion Duracién
de las practicas: de las practicas: en meses:
CUESTIONARIO Muy Muy
bajo alto
Capacidad técnica 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Capacidad de aprendizaje 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Administracidn de trabajos 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Habilidades de comunicacion oral y escrita 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Sentido de la responsabilidad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Facilidad de adaptacion 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Creatividad e iniciativa 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Implicacién personal 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Motivacion 1 2 3 | 4|5 6 | 7| 8 |9 10
Receptividad a las criticas 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Puntualidad 1 2 3 4 5 6 7 8 | 9 10
Relaciones con su entorno laboral 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Capacidad de trabajo en equipo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Otros aspectos que considere oportunos:
Actividades desarrolladas:
Observaciones:
Plasencia, a de de 20

EL TUTOR DE LA EMPRESA,

Fdo.:

Imprescindible sello de la empresa
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ANEXO II

MEMORIA FINAL DEL ESTUDIANTE
ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:

DNI:

Domicilio, localidad:

Teléfono: E-mail de contacto:

Curso académico:

Nombre Tutor académico en la Universidad:

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA/ENTIDAD

Nombre de la Empresa/Entidad:

Actividad/es principal/es de la Empresa/Entidad:

Nombre Tutor en la Empresa/Entidad:

DESCRIPCION DE LAS PRACTICAS REALIZADAS

Departamento/s o Area/s de la entidad donde se han realizado:

Periodo de realizacion (fecha inicio-fecha finalizacion):

Descripcion concreta de las tareas desarrolladas:

De las tareas asignadas describa

- Las que considere que mas le han aportado:

12
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- Las que considere que menos le han aportado:

AUTOEVALUACION
CUESTIONARIO Muy Muy
bajo alto
Capacidad técnica 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Capacidad de aprendizaje 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Administracién de trabajos 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Habilidades de comunicacién oral
y escrita 1 2 3 4 5 6 7 8 | 9 10
Sentido de la responsabilidad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Facilidad de adaptacion 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Creatividad e iniciativa 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Implicacién personal 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Motivacion 1 2 | 3|4 |5|6|7|8]9] 10
Receptividad a las criticas 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Puntualidad 1 2 | 34|56 |7]|8]9] 10
Relaciones con su entorno laboral 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Capacidad de trabajo en equipo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Observaciones:
Plasencia, a de de 20

EL ESTUDIANTE,

Fdo.:

13
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SATISFACCION DE LOS ESTUDIANTES CON u'“"
EX EL PROGRAMA DE PRACTICAS EXTERNAS
Centro Universitario de
Plasencia
TITULACION ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
CENTRO CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA
CURSO ACADEMICO 20 /20
INFORMACION PERSONAL Y ACADEMICA DEL ESTUDIANTE
EDAD: 1=19 o menos, 2=20-21, 3=22-23, 4=24-25, 5=Mas de 25 11213 ‘ 4 ‘ 5
SEXO: 1= Hombre 2= Mujer 1(2
CURSO MAS ALTO EN EL QUE ESTA MATRICULADO: 1=19, 2=292, 3=39, 4=4¢° 12 4
CURSO MAS BAJO EN EL QUE ESTA MATRICULADO: 1=19, 2=29, 3=39, 4=4¢° 12 4

INSTRUCCIONES

La comisién de Calidad del Grado de Administracién y Direccién de Empresas del Centro Universitario de Plasencia desea obtener informacion
valida y fiable acerca del grado de satisfaccion de los estudiantes con el Programa de Précticas Externas, con el fin de mejorar nuestra ensefianza
y facilitar la adquisicion e integracion de conocimientos, habilidades y actitudes para un ejercicio profesional responsable y competente.
Deberdas marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, tu grado de satisfaccion de acuerdo con cada una de las cuestiones, teniendo
en cuenta la siguiente escala:

Muy en 2 En desacuerdo 3 Ni de acuerdo 4 De acuerdo 5 Muy de

desacuerdo ni en desacuerdo acuerdo

Tu colaboracidn es muy importante, por lo que te rogamos conteste a este cuestionario con la maxima sinceridad.

A.- PLANIFICACION DE LAS PRACTICAS

1. La oferta de préacticas externas es adecuada. 112131als

2. Los canales de comunicacion de los estudiantes con la universidad en el
periodo de practicas externas estan definidos y son fluidos.

3. Recibiste suficiente informaciéon sobre la normativa a seguir para la
realizacién de las practicas.

4. Recibiste suficiente informacidon sobre la empresa/entidad donde las has
realizado (situacion, forma de contacto, horarios, etc.)

5. Las practicas se desarrollan en el curso académico mas adecuado. 1121314als

6. Las practicas se realizan en el momento mas apropiado dentro del curso. 112131als

7. Lainformacion sobre los criterios de evaluacion de las practicas hasidoclara. | 1 |2 |3 |4 | 5

8. El sistema de asignacion de plazas a los estudiantes es el adecuado. 1121314als
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B.- DESARROLLO DE LAS PRACTICAS
9. La coordinacidn entre universidad y la empresa/entidad de practicas ha sido

eficiente.

10. Existe relacidon entre las practicas realizadas y las competencias especificas
del Titulo.
11. Tus expectativas/necesidades de formacién coinciden con las que han sido

realmente satisfechas.

12. El tutor de la empresa ha facilitado tu integracidn en el equipo de trabajo. 1121314als5s

13. El tutor de la empresa ha puesto a tu disposicidn recursos suficientes para tu

formacion.
14. El seguimiento realizado por el tutor de la empresa ha sido el adecuado. 11213145
15. El trato recibido por el tutor de la empresa ha sido satisfactorio. 1121314als

16. La relacidn que has mantenido con el personal de la empresa/entidad ha sido
adecuada.

17. Has realizado tareas que no aportaban provecho a tu formacién académica. 11213143ls

C.- RESULTADOS DE LAS PRACTICAS
18. Las practicas permiten la adquisicidn y desarrollo de competencias

profesionales.

19. Los conocimientos, capacidades y competencias adquiridas durante las
practicas han sido satisfactorios.

20. Estoy satisfecho con la empresa/entidad en la que he realizado las practicas. | 1 |2 3|4 |5

21. Tus conocimientos universitarios han sido provechosos en la realizacion de
las practicas.

22. Te gustaria ser contratado por la empresa/entidad en la que has realizado las

practicas.

EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL DESARROLLO DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS DECRIBE CUALES HAN SIDO Y LA MANERA EN QUE SE RESOLVIERON

S| LO DESEAS PUEDES EXPONER TU OPINION SOBRE LOS ASPECTOS QUE PODRIAN MEJORARSE EN
LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR TU COLABORACION

15
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA SATISFACCION CON EL PROGRAMA DE :

PRACTICAS EXTERNAS TR
EX OPINION DEL TUTOR ACADEMICO (UEx)
Centro Universitario de Plasencia

TITULACION ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
CENTRO CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA
CURSO ACADEMICO 20 /20

INFORMACION GENERAL

SEXO: 1= Hombre 2= Mujer 1(2

AIF\:|OS DE EXPERIENCIA COMO TUTOR DE PRACTICAS: 1=1, 2=2, 3=3, 4=4, 5=5 0 11213lals
mas

NUMERO DE ESTUDIANTES A LOS QUE TUTORIZA: 1=1, 2=2,3=3,4=4,5=50mas | 1|2 |3 |4 |5

INSTRUCCIONES
La Comision de Calidad del Grado de Administracion y Direccion de Empresas del Centro Universitario de Plasencia desea obtener informacion valida y
fiable acerca del grado de satisfaccion de los tutores académicos (UEx) con el Programa de Practicas Externas, con el fin de mejorar nuestra ensefianza
y facilitar la adquisicion e integracidon de conocimientos, habilidades y actitudes para un ejercicio profesional responsable y competente.
Debera marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, su grado de satisfaccion de acuerdo con cada una de las cuestiones, teniendo en
cuenta la siguiente escala:

M Ni d d Muy d
uyen 2 En desacuerdo 3 ! de acuerdo 4 De acuerdo 5 uyee
desacuerdo ni en desacuerdo acuerdo

1. Considera que el reglamento de las practicas externas del Centro es util
para la realizacién de las practicas.

2. Las practicas se desarrollan en el curso académico mas adecuado. 11213145

3. Las practicas se realizan en el momento mas apropiado dentro del curso. 11213145

4. Las practicas permiten la adquisicion y desarrollo de las competencias
profesionales.

5. Existe relacién entre las practicas realizadas y las competencias especificas
del Titulo.
6. La coordinacion con los tutores de las empresas/entidades colaboradoras

ha sido adecuada.

7.Realiza un seguimiento de los estudiantes en practicas (mediante tutorias,
e-mail, campus virtual).

8. El grado de satisfaccion general con las empresas/entidades donde los
estudiantes han realizado las prdcticas es bueno.

9. Esta satisfecho con la organizacion de las practicas externas realizada por la

Comisién de Practicas de ADE del Centro.
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10. Las practicas se han desarrollado satisfactoriamente. 11213|als

11. Los estudiantes han completado el total de las horas previstas en las
practicas.

12. Las préacticas realizadas resultan Utiles para la formacion de los estudiantes. | 1 | 2 |3 |4 | 5

13. Esta satisfecho con su participacion como profesor tutor de practicas. 112134ls5s

14. Esta dispuesto a seguir colaborando como profesor tutor en los proximos

Cursos.

EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL DESARROLLO DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS EXPONGA CUALES HAN SIDO Y LA MANERA EN QUE SE RESOLVIERON

EXPONGA ALGUNOS ASPECTOS QUE, SEGUN SU OPINION, PODRIAN MEJORARSE EN LA REALIZACION
DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR SU COLABORACION
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ANEXO V
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA | SATISFACCION CON EL PROGRAMA DE
PRACTICAS EXTERNAS
EX OPINION DEL TUTOR DE LA o
Centro Universitario de
EMPRESA/ENTIDAD COLABORADORA Plasencia
TITULACION ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
CENTRO CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA
CURSO ACADEMICO 20 /20
INFORMACION GENERAL
SEXO: 1= Hombre 2= Mujer 1(2
ANOS DE EXPERIENCIA COMO TUTOR DE PRACTICAS: 1=1, 2=2, 3=3, 4=4, 5=5 0 alalals
mas
NUMERO DE ESTUDIANTES A LOS QUE TUTORIZA: 1=1, 2=2,3=3,4=4,5=50mas | 1|2 |3 |45

INSTRUCCIONES
La Comision de Calidad del Grado de Administracién y Direccién de Empresas del Centro Universitario de Plasencia desea obtener informacidn valida y fiable acerca del grado
de satisfaccion de los tutores de la empresa/entidad colaboradora con el Programa de Practicas Externas, con el fin de mejorar nuestra ensefianza y facilitar la adquisicién e
integracion de conocimientos, habilidades y actitudes para un ejercicio profesional responsable y competente.
Debera marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, su grado de satisfaccion de acuerdo con cada una de las cuestiones, teniendo en cuenta la siguiente escala:

Muy en Ni de acuerdo Muy de
1 2 En desacuerdo 3 4 De acuerdo 5

desacuerdo ni en desacuerdo acuerdo

1. La informacion facilitada por el tutor académico de la Universidad ha sido

adecuada.
2. El horario de las practicas ha sido apropiado. 11213145
3. La duracién de las practicas ha sido adecuada. 1121314ls5s

4. El estudiante ha desarrollado las actividades en la empresa/entidad de
manera correcta.

5. El estudiante ha completado el total de las horas previstas en las practicas. 11213145

6. Ha puesto a disposicion del estudiante todos los recursos que considera
necesarios para su correcta formacion.

7. Las précticas realizadas resultan Utiles para la formacion del estudiante. 11213145

8. Las practicas realizadas resultan utiles para la empresa/entidad colaboradora. | 1 | 2 | 3 |4 | 5

9. En general, esta satisfecho con su participacién como tutor de las practicas. | 1 | 2 |3 |4 | 5

10. Esta dispuesto a seguir colaborando como tutor en los préximos cursos. 11213145
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EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL DESARROLLO DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS EXPONGA CUALES HAN SIDO Y LA MANERA EN QUE SE RESOLVIERON

EXPONGA ALGUNOS ASPECTOS QUE, SEGUN SU OPINION, PODRIAN MEJORARSE EN LA REALIZACION
DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR SU COLABORACION
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Centro Universitario de Plasencia

ANEXO VI-1

D. , Decano/Director del Centro
Universitario de Plasencia.

CERTIFICA

Que D./Dia. , alumno del Grado en
Administracion y Direccion de Empresas, ha realizado practicas
Curriculares con las siguientes caracteristicas:

Empresa

Fecha Inicio Fecha Fin

Actividades desarrolladas

Valoracion global

Y para que conste, expido el presente certificado en Plasencia, a

EL DIRECTOR

Fdo.:
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ANEXO VI-2
D. , Decano/Director del Centro

Universitario de Plasencia.

Que D./Dia.

CERTIFICA

, alumno del Grado en

Administracion y Direccion de Empresas, ha realizado practicas
Extracurriculares con las siguientes caracteristicas:

Empresa

Fecha Inicio

Fecha Fin

Actividades desarrolladas

Y para que conste, expido el presente certificado en Plasencia, a

EL DIRECTOR

Fdo.:
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ANEXO VII

D. , Decano/Director del Centro
Universitario de Plasencia.

CERTIFICA

Que D./Dia. , profesor del Grado en
Administracion y Direccion de Empresas, ha tutorizado las practicas del alumno
D./Dia. :con las siguientes caracteristicas:

Practicas Extracurriculares

Empresa

Fecha Inicio Fecha Fin

Y para que conste, expido el presente certificado en Plasencia, a

EL DIRECTOR

Fdo.:
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Anexo VIII

PROCESO DE ELECCION DE EMPRESA/ENTIDAD PARA LA
REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

il Aprobado por:
S 2 Suﬁdl bctora del Grado vde Practicas Externas del Grado
= fen Admlmst\'aaon y Direccjon de en) Stl:aqon y Direcciénde
[ Empresas 1‘ / ‘ AEm :
=~ 4 ) Avii
| Fecha:- S/ A=t | bed
\- u -. “\:// \.1-';,. - :"’_:;:-"-fc ‘
128092015 | 26/09/2015."
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1. Solo podran participar aquellos estudiantes matriculados en las practicas
externas.

2. El Centro hara publico un listado de la oferta de practicas externas.

3. La eleccién de las empresas se realizara por llamamiento publico segun la
nota media del expediente del estudiante!. A los llamamientos deberan asistir
todos los estudiantes matriculados de las practicas externas, segun el periodo
en el que hayan decidido hacer las practicas. Quien no pueda asistir al
llamamiento, podra delegar su representacion en otra persona debidamente
autorizada (con fotocopia del DNI y una autorizacién firmada por el estudiante
ausente).

4. En caso de no comparecencia de algun estudiante, ni de su representante
debidamente autorizado, perdera su turno y podra:

a. Elegir empresa/entidad en el despacho de Subdirecciéon entre las que
queden libres, en un plazo de cinco dias desde la realizacion del
[lamamiento.

b. Esperar al siguiente llamamiento publico.

5. Las practicas se pueden realizar en tres periodos: primer semestre, segundo
semestre y verano.

6. Practicas en el primer semestre: los estudiantes que quieran realizar las
practicas durante el primer semestre deberan comunicarlo a la Subdireccion
de ADE. Se realizard llamamiento publico para la eleccion de las
empresas/entidades.

7. Practicas en el segundo semestre: para los alumnos que quieran hacer las
practicas en el segundo semestre, el llamamiento publico se realizara antes
de que finalice el mes de diciembre.

8. Practicas en verano: los estudiantes que hayan decidido hacer las practicas
en verano y los que amplien matricula? deberdn comunicarlo en la

1 Si el estudiante elige una empresa/entidad y con posterioridad no es posible realizar las practicas en ella,
debera elegir nuevamente en el despacho de Subdireccidn entre las empresas que queden disponibles en el momento
de conocer dicha circunstancia.

2 Excepcionalmente, la Comision de Practicas Externas estudiara la posibilidad, previa solicitud por parte de
algun estudiante que haya ampliado matricula, de poder realizar las practicas durante el 22 semestre en las
empresas/entidades disponibles en ese momento o en una nueva con la que haya contactado el estudiante.
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Subdireccién de ADE. El proceso de asignacion se realizara segun la nota
media del expediente académico, al igual que en las demas convocatorias.

9. Las empresas/entidades podran solicitar, a la Subdireccion de la Titulacion, el
estudiante que quieren que haga las practicas con ellos (por carta o por correo
electronico). En este caso, el alumno quedara asignado automaticamente a
dicha empresa, siempre que la solicitud se haya realizado antes de la fecha
del llamamiento correspondiente.

10. Los estudiantes, por su parte, podran dirigirse a empresas/entidades:

a. Con convenios de cooperacién educativa. En este caso, si la empresa le
solicita expresamente a la Subdireccion de ADE, quedarda asignado
automaticamente a dicha empresa/entidad.

b. Sin convenio. En este caso, si la empresa/entidad decide formalizar el
convenio antes del comienzo de las practicas, el estudiante quedara
asignado automaticamente a dicha empresa/entidad.

11. Una vez que se haya realizado la asignacién de las practicas curriculares, si

hubiera excedente de plazas ofertadas vy solicitudes de practicas
extracurriculares, solo en este caso, la Comision de Practicas Externas las
asignara segun la nota media del expediente del estudiante. En ningln caso se
asignaran practicas extracurriculares antes de las asignaciones de las
curriculares.
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NORMATIVA DE PRACTICAS EXTERNAS PARA LOS ESTUDIANTES DEL
GRADO DE ENFERMERIA DEL CUP

Articulo 1.- Objetivos y alcance

Las practicas externas, Practicum, tienen un peso destacado en el Grado de
Enfermeria. Sirven para que los estudiantes apliquen el conocimiento cientifico
aprendido en el aula en un escenario real, facilitando el contacto de los estudiantes
con el mundo laboral, en el que adquieren ademas de las habilidades que les son
necesarias, las actitudes que les llevaran a la adquisicion de las competencias
exigidas en el titulo. Esto requiere la determinacién explicita y rigurosa de objetivos
de aprendizaje, ya que este conocimiento —practico- ha de aportar al estudiante las
competencias necesarias para el desarrollo de una practica profesional excelente.

El presente documento tiene por objeto recoger una serie de normas necesaria para
la innovacion y la mejora de la calidad docente, procurando un mejor desarrollo de
la actividad de las practicas externas de los estudiantes de Grado de Enfermeria del
Centro Universitario de Plasencia (CUP) de la Universidad de Extremadura (UEX).

Por este motivo es fundamental que exista bidireccionalidad entre los profesores
tutores de la Uex, los Profesores Asociados de Ciencias de la Salud (PACS), vy los
tutores colaboradores de practicas de los diferentes Centros, Empresas e
Instituciones donde los estudiantes realizan su formacion, garantizando la
conjuncién de la teoria y la practica.

Son objetivos del Practicum:
1. Crear un plan de trabajo que contribuya a la formacién integral del estudiante

2. Guiar la formacion del estudiante hacia la competencia profesional, y buscar
la capacitacion para una préctica reflexiva que sera clave a lo largo de toda
su vida profesional.

3. Reforzar los conocimientos, desarrollar habilidades y actitudes que garanticen
las competencias profesionales, acercando al estudiante a la realidad social y
laboral, mediante la resolucién de problemas en escenarios reales.

4. Potenciar la relacion de tutorizacion hacia una relacion de confianza y respeto
mutuos en la que el PACS o el tutor colaborador de practicas ejerza un
acompafamiento facilitador y estimulador.

5. Promover habitos de planificacion de autoaprendizaje en base al
planteamiento de objetivos concretos, ligados a sus necesidades de
formacion.

6. Identificar, reconocer y mejorar los procesos de aprendizaje, ligados a la
propia préctica profesional, utilizados por el estudiante como principal fuente
de oportunidades para la consolidacion de habilidades y competencias,
potenciando entre otras las habilidades de comunicacién, reflexion, analisis,
espiritu critico y trabajo en equipo.
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7. Estimular la creatividad de tutores, PACS y estudiantes en la resolucion de
problemas de aprendizaje, promoviendo la utilizacion de los recursos
docentes mas adaptados a las necesidades y caracteristicas del contexto,
haciendo que su formacion sea mas dinamica e interactiva.

Articulo 2. Normativa.

La normativa basica que regula el desarrollo de las practicas externas de los
estudiantes de Grado de Enfermeria del CUP en Instituciones y/o Centros Sanitarios
se encuentra recogida en los siguientes apartados:

2.1. Estatal:

LOU. Ley Orgéanica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades.

LOMLOU. Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica
la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades.

Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Real Decreto 1393/2007, por el que se establece la ordenaciéon de las
ensefianzas universitarias oficiales.

Real Decreto 1707/2011 (BOE n.° 297, de 10 de diciembre de 2011)

El articulo 24 del Estatuto del Estudiante (Real Decreto 1791/2010,
de 30 de diciembre) que viene a definir las practicas académicas
externas como un derecho de los estudiantes

Planes de Estudios de las diferentes carreras y titulaciones del Estado
Espafriol.

ORDEN CIN/2134/2008, de 3 de julio (B.O.E. 19 de julio de 2008),
por la que se establecen los requisitos para la verificacion de los
titulos universitarios oficiales que habiliten para el ejercicio de la
profesién de Enfermero.

2.2. Universidad de Extremadura:

Estatutos de la Universidad de Extremadura.

Protocolo de practicas de estudiantes de la UEX en empresas e
instituciones.

Normativa sobre la Oferta de Curso Académico.

Titulo de Grado en Enfermeria.

Articulo 3.- Comision del Practicum

Existira una Comision del Practicum del Grado de Enfermeria del CUP que sera
aprobada y renovada en cada curso por la Junta de Centro del CUP.
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La Comisiéon del Practicum es uno de los érganos encargados de la organizacion y
gestion del mismo, y de la aplicacién del presente Reglamento, con la finalidad de
garantizar el desarrollo y consolidacién de las competencias profesionales del Grado
de Enfermeria.

Para ello, es fundamental la coordinacién, seguimiento y tutorizacién del proceso de
enseflanza aprendizaje con todos los agentes docentes y asistenciales implicados en
el proceso de las ensefanzas practicas (tutores de la UEX, PACS y/o tutores
colaboradores de practicas) cuyo objetivo final es conseguir la maxima calidad en
este proceso. Con este fin la comisidon se reunira al menos una vez en cada uno de
los Practicum.

3.1. Composicion de la Comision del Practicum

o Estara presidida por el Subdirector de la Titulaciéon de Enfermeria, por
delegacion

¢ Hasta un maximo de 6 profesores tutores de la UEX.

e Hasta un maximo de 4 PACS o tutores colaboradores de practicas del
SES, debiendo estar representadas, al menos por un miembro, todas las
Areas de Salud en las que el alumno realice las practicas y de igual
forma, al menos un representante de Atencién Primaria. La forma de
eleccion sera entre ellos.

¢ Hasta un maximo de 2 tutores colaboradores de préacticas de otros
Centros/Instituciones Sanitarios distintos del SES.

¢ 3 estudiantes, elegidos entre ellos (uno de cada Practicum)

o 1 representante del PAS (Personal de Administracion y Servicios)

3.2: Para constituirse y adoptar acuerdos, se requerira la asistencia de al
menos la mitad de los miembros de la Comisién. Sus acuerdos se adoptaran por

mayoria absoluta en la primera vuelta, por mayoria simple de votos en la segunda,
y en caso de empate, dirimird el voto de calidad del presidente de la comisién.

3.3. Son funciones de la Comisién:

Organizar, coordinar, controlar y evaluar todo el proceso formativo del
Précticum.
Funciones especificas:

* Planificar las necesidades derivadas para la realizacion de las précticas
de los estudiantes de Grado de Enfermeria del CUP

e Elaborar el cronograma

e Publicar la relacibn de centros, empresas e instituciones y plazas
disponibles en cada uno de ellos

» Establecer y aplicar criterios objetivos en la distribucion de estudiantes
entre los PACS y/o tutores colaboradores de practicas
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Distribuir y asignar en cada Practicum las plazas ofertadas, siguiendo un
criterio rotatorio por las diferentes areas de formacién practico-clinica,
atendiendo a sus preferencias de especializacion, siempre que esto sea
posible.

Resolver los conflictos que se planteen durante el desarrollo del
Practicum

Asignar al estudiante el tutor de la UEX, segun la normativa vigente.

Definir los criterios de evaluacion del aprendizaje practico centrado en las
competencias profesionales

Orientar y consensuar con los tutores de la UEX, los PACS, y los tutores
colaboradores de practicas la coordinaciéon, seguimiento y evaluacion del
estudiante durante las estancias practicas.

Informar a los estudiantes de las fechas o plazos de la convocatoria, para
que soliciten, en tiempo y forma adecuados, las ayudas para el
desplazamiento de las estancias practicas realizadas fuera de la ciudad
de Céceres.

Diseflar el instrumento pedagdgico de autoaprendizaje tutorizado del
estudiante en el Practicum.

Realizar al final de cada curso académico una valoracion de los centros,
empresas e instituciones, con el fin de garantizar la adecuacion de las
practicas externas a las necesidades formativas de los estudiantes.

Supervisar y actualizar la guia de practicas del estudiante, con el fin de
garantizar el adecuado desarrollo del Practicum. En la que deberan
participar los tutores de la UEX, los PACS y los tutores colaboradores de
préacticas.

En esta guia al menos se especificaran: competencias a alcanzar en el Practicum,
criterios para la elaboracion del portafolio o memoria; fechas de comienzo y
finalizacion de practicas de acuerdo con el calendario escolar; rotaciones a realizar;
horarios; faltas de criterios de evaluaciéon e informe de las précticas por los PACS o
tutores colaboradores, una vez concluido el periodo en cada una de las unidades y

/0 centros por las que rotan los estudiantes.

Articulo 4.- Planificacion y difusion de las practicas externas

El moédulo Practicum es obligatorio y se imparte durante el tercer y cuarto curso.

La planificacion de las practicas se hara teniendo en cuenta los Planes de Estudio,
los perfiles de ingreso y egreso, el entorno profesional, la disponibilidad de recursos
asistenciales existentes y las nuevas demandas relacionadas con el Espacio Europeo

de Educacién Superior (EEES).

4.1: Requisitos exigidos para la realizacion de las préacticas
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Para poder acceder al Practicum el estudiante debera haber cursado el mdédulo de
ciencias basicas y un médulo de ciencias disciplinares con la finalidad de capacitarle
de unos conocimientos basicos y fundamentales, que le permita enfrentarse a las
practicas en un contexto real:

e En el Practicum I: debera haber superado al menos el 40% de los créditos de
primer y segundo curso.

e En el Practicum Il: haber superado el Practicum | y al menos el 40% del resto
de los créditos de primer, segundo y tercer curso

e En el Practicum I11: haber superado el Practicum 11
4.2: Cronograma

Atendiendo a las indicaciones expuestas en el Plan de Estudios de Grado de
Enfermeria, los estudiantes realizaran el:

- Practicum I, en el 1° semestre de tercer curso (30 créditos ECTS)

- Practicum 11, en el 1° semestre de cuarto curso (30 créditos ECTS)

- Practicum I11, en el 2° semestre de cuarto curso (24 créditos ECTS)
Atendiendo a las indicaciones expuestas en el Plan de estudios de Grado de
Enfermeria, los estudiantes realizaran el:

- Practicum I, en el 2° semestre de tercer curso (12 créditos ECTS)

- Practicum 11, en el 1° semestre de cuarto curso (30 créditos ECTS)

El horario se hara coincidir, en lo posible, con los turnos de los PACS y/o tutores
colaboradores de practicas.

La rotacion de los estudiantes por las diferentes Areas Asistenciales y/o Centros,
debera tener presente la secuenciacion de las asignaturas tal como figuran en el
plan de estudios de Grado en Enfermeria.
4.3: Publicacion de las practicas

La asignaciobn de los estudiantes por los diferentes centros, empresas e
instituciones se hara publico en los tablones de practicas y la web del CUP. Asi
mismo, se comunicara a los tutores de la UEX, los PACS y/o tutores colaboradores
de précticas.

Ademas, se informard a los Gerentes o Directores de los respectivos Centros
Sanitarios de practicas.

4.4: Planificacion especial de practicas

La comision del Practicum estudiara y resolvera las solicitudes de practicas clinicas
de caracter especial. Las solicitudes se realizardn por escrito y con registro de
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entrada de la Secretaria Administrativa del CUP, y deberan ir dirigidas al
Coordinador de la Comisién del Practicum.

Articulo 5.- Tutela de las practicas
Antes de comenzar las préacticas externas, al estudiante se le asignaran dos
tutores:

e Uno interno o académico (profesor tutor de la UEX), perteneciente a la
titulacién de Enfermeria.

e Otro externo: PACS y/o tutor colaborador de practicas, que obligatoriamente
debera estar activo y con competencias profesionales en las unidades en la
que vayan a tutorizar a los estudiantes.

5.1 Tutor Interno o académico (profesor tutor de la UEX)

Tiene las siguientes funciones:

e Coordinarse con los tutores colaboradores de practicas para
garantizar un adecuado seguimiento y un mejor desarrollo de la
formacidén préctico-clinica de los estudiantes.

e Realizar las sesiones y tutorias programadas contempladas en la
ficha docente de cada practicum donde se recoge la carga docente.

e Consensuar con el alumno lugar dia y hora para las tutorias
programadas

e Supervisar y valorar el contenido del portafolio y/o memoria y los
resultados alcanzados por los alumnos.

e Evaluar el portafolio y/o memoria de las préacticas externas elaborado
por el estudiante.

e En los casos en los que existieran discrepancias importantes en la
evaluacion obtenida por el estudiante en las distintas rotaciones,
contactara con todos los tutores colaboradores implicados en la
formacion préactica de los estudiantes antes de la evaluacion global.

e Emitir la nota final del practicum

e Informar a la comisién del practicum sobre cualquier aspecto que,
referente a la unidad o centro en las que el alumno realiza sus
practicas, pudiera afectar a la calidad de la formacién practico-clinica.

5.2. Tutor Externo: PACS y/o tutor colaborador de practicas

Tiene las siguientes funciones:

e Acoger al estudiante en cada una de las rotaciones a su llegada a la
unidad o centro.

e Presentar al equipo de trabajo el estudiante.

Pagina 8 de 12



UNIVERSIDAD

NORMATIVA DE PRACTICAS EXTERNAS
DE EXTREMADURA | HE) CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA

EX EDICION: 22 GRADO EN ENFERMERIA

Centro Universitario de Plasencia

Articulo 6.-

e Mostrar todos los recursos estructurales, materiales y técnicos de la
unidad y/o centro.

e Explicar la organizacion, las actividades, funciones, normas,
protocolos, etc. de la unidad.

e Velar por el cumplimiento del reglamento de las précticas clinicas.

o Determinar el trabajo, tareas, actividades y responsabilidades que se
esperan del estudiante

e Acompafiar y ayudar al estudiante en su proceso de aprendizaje de
habilidades, técnicas y conocimientos inherentes a la actividad que
realiza.

e Tutorizar al estudiante para que alcance los objetivos y competencias
en funcion del nivel dominio exigido respecto al practicum que realiza.

e Asesorar y guiar al estudiante en todas aquellas cuestiones que
puedan surgir durante el periodo de estancia.

e Integrar al estudiante en todas las actividades que se desarrollen en
la unidad (sesiones clinicas, de investigacion, elaboracion vy
actualizacion de protocolos...).

e Potenciar el trabajo en equipo y participacion en las actividades de
caracter interdisciplinar.

e Guiar al alumno en la elaboracién del portafolio y/o memoria de
practicas.

e Coordinarse con los tutores colaboradores para garantizar un
adecuado seguimiento y un mejor desarrollo de la formacién practico-
clinica de los estudiantes.

e Remitir el informe de evaluacién de las practicas al profesor tutor de
la UEX tras cada rotacion.

Derechos y deberes del estudiante
e Matricularse de los créditos correspondientes al Practicum.

e Cumplir con los estatutos, reglamentos, normas y lineas de
autoridad de la Universidad y de la Instituciéon donde realicen las
practicas.

e Conocer oportunamente todos los aspectos relacionados con la
practica: cronograma, competencias a alcanzar, centros o
instituciones, tutores colaboradores, sistema de evaluacion ...

e Desarrollar las competencias mediante su vivencia en los diferentes
escenarios, teniendo en cuenta los valores éticos.

e Ser escuchado en el proceso de evaluacién que se le realice.

e Utilizar, de manera responsable, los recursos disponibles para
realizar las actividades practicas de acuerdo con las reglamentaciones
establecidas.
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Articulo 7.-

e Acudir puntualmente a todas las actividades docentes e
investigadoras que forman parte de la practica. Cualquier salida o
ausencia deberd comunicarse previamente al tutor y recuperarse. La
falta de asistencia o la ausencia no justificada acarreara la no
superacion del Practicum

e Dar y recibir un tratamiento respetuoso en su relacién con los
comparieros, docentes, equipo asistencial, y personas objeto de su
atencion, teniendo en cuenta las diferencias culturales.

e Guardar el secreto profesional dentro y fuera de la institucién, por lo
tanto, no podra dar informacién, someter a critica o emitir juicios con
relacion a aspectos o situaciones relativas a pacientes, familiares,
equipo asistencial, docente o de investigacion de la Institucion donde
realice la practica.

e Colaborar activamente con tutor de la UEX, PACS o tutor colaborador
de practicas: cumplimentando toda la documentacion necesaria,
cumpliendo el plan de trabajo asignado, siguiendo sus indicaciones e
informandole de los resultados obtenidos, manteniendo, asi mismo, la
relacién necesaria para recibir asesoramiento.

e Colaborar con el equipo de salud en la planificacién, programacién y
atencion a la persona con una vision integral, en todos los ambitos de
su actuacién profesional

e Una vez finalizado el periodo del Practicum, el estudiante debera
confeccionar y entregar la memoria final de practicas y/o portafolio
dentro de los plazos establecidos, al menos en formato digital, al tutor
de la UEx.

e Reconocer los créditos préacticos realizados en otras universidades
espafiolas o0 extranjeras a los estudiantes en programas de
intercambio.

Proceso evaluativo de los Practicum

La evaluacion del Practicum sera a través de una evaluaciéon continua, valorando la
progresiva adquisicion de competencias.

Al final de cada Practicum el estudiante entregara al tutor de la UEX una memoria o
portafolio en formato digital, en el que se recoja el trabajo desarrollado.

El PACS o tutor colaborador de practicas debera orientar y dirigir al estudiante en la
elaboraciéon de dicha memoria o portafolio.

El proceso de evaluacién del Practicum se realizar4 en corresponsabilidad entre el
PACS o tutor colaborador de practicas de las unidades por las que rota el
estudiante, y los profesores tutores de la UEX, una vez oido al estudiante.
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Para aprobar el Practicum el estudiante debera alcanzar al menos el 50% de la nota
en cada uno de los siguientes apartados:

¢ Informe-evaluacion emitido por el PACS y/o tutor colaborador de
practicas: 60 % de la calificacion final

e Evaluacién realizada por parte del profesor tutor de la UEX en base a la
memoria y/o portafolio con diario reflexivo, presentado por el estudiante
al finalizar cada Practicum, participaciéon en tutorias virtuales y/o
presenciales: 40% de la calificacion final

Articulo 8.- Ayudas

e La comision del Practicum propondra la distribucion de las ayudas
solicitadas y obtenidas para sufragar parte de los gastos, por
desplazamiento, que haya tenido el estudiante durante la realizacién de
las practicas.

e El procedimiento para la distribucién de las ayudas se realizara siguiendo
la normativa vigente de la entidad que las conceda.

e Los estudiantes podran solicitar las ayudas por escrito, rellenando para
ello el formulario que tienen a su disposicién en la secretaria del centro.

e El lugar para la entrega de la solicitud de ayuda y la documentacion
complementaria serda la Secretaria de Direccion del CUP.

Articulo 9.- Convenios de cooperacion educativa

e Podréan participar en el programa de estancias préacticas aquellos centros,
empresas o instituciones publicas o privadas que lo deseen.

e Sera requisito indispensable la firma previa de un convenio de acuerdo
con lo previsto en el Real Decreto 1707/2011 (BOE n.° 297, de 10 de
diciembre) y la RESOLUCION de 7 de septiembre de 2012, de la
Gerencia, por la que se ejecuta el acuerdo adoptado por el Consejo de
Gobierno por el que se aprueba la normativa de précticas externas (DOE
185 de 24 de septiembre de 2012)

e El convenio de practicas externas se mantendra vigente, salvo renuncia
expresa por cualquiera de las partes, hecho que deberd ser comunicada
por escrito a la otra parte en el plazo de un mes previo a su interrupcion.

e La empresa no adquiere obligacion alguna de caracter laboral - al carecer
de esa condicion la relacidon que se establece- ni de Seguridad Social, por
quedar cubiertas las contingencias de esa indole por el Seguro Escolar y
el seguro de responsabilidad civil suscrito por la UEX. Asi mismo, no
tendran caracter remunerativo para el estudiante.

e Cada curso académico se podran formalizar nuevos Convenios de
Cooperacion Educativa con empresas o instituciones.
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e La solicitud de formalizacion de nuevos Convenios de Cooperacion
Educativa se realizard en el impreso normalizado de la UEX que se
tramitara desde la Secretaria de Direccion del CUP.

Articulo 10.- Archivo

Los profesores tutores de la UEX, una vez terminada la evaluacion del practicum y
dentro del periodo de exadmenes, remitiran al Vicedecano-Subdirector de la
titulacién los portafolios 0 memorias en formato digital para su archivo.

Las memorias o portafolios permaneceran archivadas hasta que el periodo de
evaluacion del titulo haya concluido.
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Articulo 1.- Objeto

El presente Reglamento tiene por objeto la regulaciéon de las Practicas Académicas Externas
en el Grado de Ingenieria Forestal y del Medio Natural que se imparte en el Centro
Universitario de Plasencia de la Universidad de Extremadura (en adelante, el Centro), de
acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que
se regulan las Practicas Académicas Externas de los estudiantes universitarios y la
normativa que en su desarrollo establece la Universidad de Extremadura (en adelante, la
UEX).

Articulo 2.- Definicién y finalidad
1. Las préacticas académicas externas son actividades formativas realizadas por los

estudiantes bajo la supervision del Centro.

2. La finalidad de las practicas académicas externas es permitir a los estudiantes
aplicar y completar los conocimientos obtenidos, favoreciendo la adquisicion de
competencias que les preparen para el ejercicio de actividades profesionales,
facilitando su insercion en el mercado de trabajo y fomentando su capacidad de

emprendimiento.

Articulo 3.- Naturaleza

1. La realizaciéon de las préacticas no implica, en ningln caso, relaciéon laboral alguna ni
podran ser utilizadas para la sustitucion de la prestacion laboral propia de puestos
de trabajo.

2. En el caso de que el estudiante, en cualquier momento durante las préacticas o una
vez finalizadas, se incorporase a la plantilla de la entidad colaboradora, el tiempo de
practicas no se computard a efectos de antigiedad ni eximird del periodo de
prueba, salvo que el convenio colectivo aplicable estableciera lo contrario.

3. Las practicas externas podran realizarse en la propia UExXx o en entidades

colaboradoras nacionales e internacionales.

Articulo 4.- Modalidades
1. Las practicas externas podran ser curriculares y extracurriculares.
2. Son curriculares las practicas que se contemplen con créditos como actividad
académica reconocida en el Plan de Estudios correspondiente.
3. Las practicas extracurriculares son aquellas que los estudiantes podran realizar con
caracter voluntario y que no forman parte del correspondiente Plan de Estudios (no
son curriculares). No obstante seran contempladas en el Suplemento Europeo al

Titulo (SET), tal y como determine la normativa vigente.
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Articulo 5.- Duracién y horarios

1. Las practicas curriculares tendran, como norma general una dedicacién minima por
parte del estudiante de 150 horas en total, o 6 créditos ECTS, que se corresponden
con una asignatura optativa del Plan de Estudios. No obstante, cuando la entidad
colaboradora asi lo solicite, y convenga por la naturaleza concreta de la practica,
podran tener una duracién superior que, salvo casos excepcionales, no superara los
seis (6) meses.

2. Las practicas extracurriculares tendran la duracién que se acuerde entre la entidad
colaboradora y el Centro, preferentemente no superior al cincuenta por ciento
(50%0) del curso académico.

3. Los horarios de las préacticas seran establecidos por la entidad colaboradora,
intentando, en la medida de lo posible, su compatibilidad con la actividad formativa,

de representacion y participacion del estudiante en la UEx.

Articulo 6.- El Proyecto Formativo
1. EIl Proyecto Formativo de cada practica fijara su contenido y los objetivos educativos
de acuerdo con las competencias que debe adquirir el estudiante.
2. La Comision de Practicas Externas del Grado en Ingenieria Forestal y del medio
Natural, una vez conocidas las actividades a desarrollar en cada préactica, definiran
la relacion existente entre las competencias a adquirir con dicha practica y los

estudios cursados por el estudiante.

Articulo 7.- Convenios de Cooperacion Educativa
1. Para la realizacion de las practicas debera existir un contrato suscrito por la UEx y la
entidad colaboradora en los términos del articulo 7 del R/D 1707/2011 y del articulo
5 de la Normativa de Practicas Externas de la UEx.
2. A estos efectos tienen validez los convenios previamente firmados por la

Universidad de Extremadura vinculados con la Ingenieria Técnica Forestal.

Articulo 8.- La Comision de Practicas
1. El 6rgano encargado de la aplicacion del presente reglamento es la Comisién de
Practicas Externas (en adelante, la Comisién), que sera la responsable de establecer
sus propios mecanismos para el buen desarrollo y la calidad de este proceso
formativo, si bien la Comisién de Préacticas Externas también podra desarrollar estos

mismos cometidos.

Articulo 9.- Destinatarios de las practicas

1. Son destinatarios de las practicas curriculares los estudiantes del Centro
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matriculados en la asignatura vinculada, segin su correspondiente Plan de Estudios.

2. Podran realizar las practicas extracurriculares los estudiantes matriculados en el

Centro.

3. Como

requisito minimo para poder realizar las practicas externas, tanto curriculares

como extracurriculares, es tener al menos el 50% de los créditos del titulo
superados.
Articulo 10.- Derechos y deberes de los estudiantes en practicas

1. Los estudiantes en practicas tienen los siguientes derechos:

a)
b)

c)

d)

f

9)

h)

)

Ser tutelados por un profesor del Centro y por un profesional de la entidad
colaboradora donde realice las précticas.

A la evaluacién, de acuerdo con los criterios establecidos por el Centro.

A la obtencién de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha
realizado las practicas, con mencion expresa de la actividad desarrollada, su
duracién y, en su caso, su rendimiento.

A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacion econémica de la
entidad colaboradora, en concepto de bolsa o ayuda al estudio.

A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la
legislacion reguladora de la materia.

A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacion de la normativa
de seguridad y prevencion de riesgos laborales.

A cumplir, en la medida de lo posible, con su actividad académica, formativa
y de representacion y participacion, previa comunicacion con antelacion
suficiente a la entidad colaboradora.

A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con
discapacidad a la tutela, a la informacion, a la evaluaciéon y al propio
desempeiio de las practicas en igualdad de condiciones.

A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizacion de
las practicas con aquellas actividades y situaciones personales derivadas o
conectadas con la situacion de discapacidad.

A Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los

correspondientes Convenios de Cooperacién Educativa suscritos por la UEX.

2. Asimismo, tienen los siguientes deberes:

a)

b)

Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la
UEX y el Centro.

Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de las practicas, siguiendo las
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d)

e)

9)

h)

Articulo 11.

indicaciones del tutor asignado por la entidad colaboradora bajo la
supervision del tutor académico de la UEX.

Mantener contacto con el tutor académico durante el desarrollo de la practica
y comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir en el mismo, asi como
hacer entrega al Centro de la memoria final en el plazo y forma que se
establezca.

Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada,
cumplir el horario previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de
funcionamiento, seguridad y prevencién de riesgos laborales de la misma.
Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades
acordadas con la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en
el mismo.

Guardar confidencialidad en relacién con la informacion interna de la entidad
colaboradora y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su
estancia y finalizada esta.

Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la
entidad colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la UEx y del
Centro.

Entregar en tiempo y forma la memoria final a que se refiere el articulo 15
de este Reglamento y la encuesta de satisfaccion a que se refiere el articulo
18.

Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los
correspondientes convenios de cooperacion educativa suscritos por la UEx

con la entidad colaboradora.

- Tutorias

1. Para la realizacion de las practicas los estudiantes contaran con un tutor de la

entidad colaboradora y un tutor académico del Centro.

2. El tutor designado por la entidad colaboradora debera ser una persona vinculada a

la misma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para

realizar una tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que desempefa las

funciones de tutor académico del Centro.

3. La designacién del tutor académico se hard por la Comisidn entre los profesores con

docencia en el Centro.
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4. La dedicaciéon maxima del tutor académico sera, como maximo, de 5 créditos por

curso

Articulo

académico para las practicas externas.

12.- Derechos y deberes del tutor de la entidad colaboradora

1. El tutor de la entidad colaboradora tiene los siguientes derechos:

a)

b)

c)

d)

Al reconocimiento de su actividad colaboradora, por parte del Centro, en los
términos previstos en el convenio de cooperacion educativa.

A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi
como del Proyecto Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

Tener acceso a la UEx para obtener la informaciéon y el apoyo necesarios
para el cumplimiento de los fines propios de su funcién.

Aquellas otras consideraciones especificas que la UEx pueda establecer.

2. Asimismo tendra los siguientes deberes:

a)

b)

c)

d)

f)

Q)

h)

Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo
establecido en el Proyecto Formativo.

Supervisar sus actividades, orientar y controlar el desarrollo de la practica
con una relacion basada en el respeto mutuo y el compromiso con el
aprendizaje.

Informar al estudiante de la organizacién y funcionamiento de la entidad y
de la normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos
laborales.

Coordinar con el tutor académico del Centro el desarrollo de las actividades
establecidas en el convenio de cooperacion educativa, incluyendo aquellas
modificaciones del Proyecto Formativo que puedan ser necesarias para el
normal desarrollo de la practica, asi como la comunicacion y resolucion de
posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la misma y el
control de permisos para la realizacion de examenes.

Emitir el informe final a que se refiere el articulo 14 de este Reglamento.
Proporcionar la formacién complementaria que precise el estudiante para la
realizacion de las practicas.

Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el
desarrollo de la practica.

Facilitar y estimular la aportacién de propuestas de innovacién, mejora y
emprendimiento por parte del estudiante.

Facilitar al tutor académico de la UEx el acceso a la entidad para el

cumplimiento de los fines propios de su funcién.
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)

K)

Articulo 13.

Guardar confidencialidad en relaciéon con cualquier informaciéon que conozca
del estudiante como consecuencia de su actividad como tutor.

Prestar ayuda y asistencia al estudiante, durante su estancia en la entidad,
para la resolucién de aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda

necesitar en el desempefio de las actividades que realiza en la misma.

- Derechos y deberes del tutor académico de la UEXx

1. El tutor académico de la UEx tendré los siguientes derechos:

a)

b)

c)

Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que
establezca la UEx, de acuerdo con su normativa interna.

A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi
como del proyecto formativo y de las condiciones bajo las que se
desarrollara la estancia del estudiante a tutelar.

Tener acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de su

funcion.

2. Asimismo, tendré los siguientes deberes:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
Q)

Articulo 14.

Velar por el normal desarrollo del proyecto formativo, garantizando, en la
medida de lo posible, la compatibilidad del horario de realizacion de las
préacticas con las obligaciones académicas, formativas y de representacion y
participacion del estudiante.

Hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordinandose para ello con el
tutor de la entidad colaboradora.

Autorizar las modificaciones que se produzcan en el proyecto formativo.
Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante tutelado
de acuerdo con lo que se establece en el articulo 16 de este Reglamento.
Guardar confidencialidad en relaciéon con cualquier informaciéon que conozca
como consecuencia de su actividad como tutor.

Informar a la Comision de las posibles incidencias surgidas.

Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicidon de los recursos de
apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad
realicen sus practicas en condiciones de igualdad de oportunidades, no

discriminacién y accesibilidad universal.

- Informe final del tutor de la entidad colaboradora

1. El tutor de la entidad colaboradora realizara y remitiré al tutor académico del Centro

un informe final, a la conclusién de las préacticas, que recogera el numero de horas
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realizadas por el estudiante y en el cual valorara entre 1 y 10 puntos cada uno de

los siguientes aspectos referidos, en su caso, tanto a las competencias genéricas

como
a)
b)
c)
d)

e)
f)
Q)
h)
i)
)]
K)
)

a las especificas, previstas en el correspondiente proyecto formativo:
Capacidad técnica.
Capacidad de aprendizaje.
Administraciéon de trabajos.
Habilidades de comunicacidon oral y escrita. En el caso de estudiantes con
discapacidad que tengan dificultades, deberd indicarse su grado de
autonomia y si requieren de algun tipo de recurso técnico y/o humano para
la misma.
Sentido de la responsabilidad.
Facilidad de adaptacion.
Creatividad e iniciativa.
Implicacion personal.
Motivacion.
Receptividad a las criticas.
Puntualidad.

Relaciones con su entorno laboral.

m) Capacidad de trabajo en equipo.

n)

Aquellos otros aspectos que se consideren oportunos.

2. Para facilitar la emision del informe, la Comisién elaborara un modelo oficial que se

le proporcionara a cada uno de los tutores de las entidades colaboradoras (Anexo

1.
Articulo 15.

- Memoria Final del estudiante

El estudiante realizara una memoria final segun modelo oficial (Anexo 11), que remitira por

correo electréonico a su tutor académico desde su cuenta oficial de alumno de la UEXx, en el

plazo maximo de quince (15) dias tras la finalizacién de las practicas.

Articulo 16.

- Evaluacién de practicas curriculares

1. Una vez finalizadas las practicas y entregada la memoria final, el tutor académico

realizard una evaluacion de las mismas sobre la base del informe del tutor de la

entidad colaboradora y la memoria final.

2. La Comision publicard una lista con las calificaciones obtenidas por los estudiantes.

Dicha

calificacion ser& la media aritmética entre la valoracién dada por el tutor de la

entidad colaboradora y la calificacibn obtenida por la memoria final. En cualquier

caso,

para superar las practicas, ambas calificaciones no pueden ser inferiores a
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cinco (5).

3. Una vez publicada la lista con las calificaciones obtenidas por los estudiantes, estos
dispondran de un periodo de revision ante la Comision.

4. El abandono injustificado por parte del estudiante o la falta a mas del 10% de las horas
requeridas, salvo que exista autorizacién expresa de la Comision, conllevara la nota de
suspenso en esa convocatoria.

5. Las actas de las précticas seran firmadas, de acuerdo con la calificacion obtenida segun

los apartados anteriores, por el Presidente de la Comisién.

Articulo 17.- Oferta, seleccién y asignacion

1. La Comisién de Préacticas Externas del Grado en Ingenieria Forestal y del Medio
Natural facilitara a los alumnos interesados en cursar la optativa de préacticas
externas, asi como a los alumnos que deseen realizar practicas extracurriculares, el
listado de empresas con convenio con la Uex en las que poder realizar practicas
externas.

2. En relacién al punto anterior, se realizara una vez por curso académico una charla
informativa en la que se orientard al alumnado de ultimos cursos sobre la oferta,
seleccion, y asignacion de posibles empresas para la realizacion de practicas.

3. Las empresas podran contactar directamente con los estudiantes, por iniciativa
propia, o solicitar estudiantes con unos determinados perfiles, debiendo de
aprobarse por la Comision.

4. Los estudiantes, por su parte, podran dirigirse a empresas con convenios de
cooperacion educativa previos e, incluso, sin convenio, que se tendra que formalizar
antes del comienzo de las practicas.

5. En primer lugar se procedera a la asignacion de las plazas ofertadas por las
entidades colaboradoras para solicitudes de practicas curriculares. Dicha asignacion
la llevara a cabo la Comision de Practicas Externas del Grado, entre los alumnos
matriculados en la asignatura optativa de practicas. La eleccion se llevara a cabo
atendiendo a la nota media del expediente académico. A continuacién, si hubiera
excedente de plazas ofertadas y solicitudes de practicas extracurriculares, la
Comision las asignara de la misma forma.

6. No obstante lo anterior, cuando la entidad colaboradora manifieste su deseo de
intervenir en el proceso de seleccién del estudiante, se le facilitara la informacién y
medios necesarios para ello. En este caso, los criterios de seleccién anteriormente
seflalados solo entraran en juego cuando se necesite para decidir entre varios

candidatos preseleccionados por la entidad colaboradora.
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7. La asignacion empresa/estudiante, se publicara en la web del centro, y en el tablén
del grado habilitado para ello.

8. Los estudiantes podran recurrir, motivadamente, su asignacion ante la Comision,
que resolvera en el plazo de 10 dias habiles, asignandoles otra nueva plaza o

rechazando el recurso.

Articulo 18.- Garantia de calidad
1. Al finalizar las précticas, la Comisién de Préacticas Externas del Grado, facilitard una
encuesta para medir y analizar el grado de satisfaccién de todos los implicados con
la gestidn y desarrollo de practicas externas:
a. Encuesta de satisfaccion de los estudiantes (Anexo Il1I)
b. Encuesta de satisfacciéon del tutor académico de la Universidad (Anexo V)
c. Encuesta de satisfaccion del tutor de la empresa/entidad colaboradora (anexo
V)
2. La Comision de Practicas Externas del Grado elaborara al finalizar cada curso una
Memoria Anual de Préacticas Externas, en la que se incluiran los resultados de las

encuestas y un plan de mejoras para el curso siguiente.

Articulo 19.- Registro y archivo de la documentacion

1. Los profesores tutores remitirAn al Vicedecano-Subdirector de la titulacion el
informe o memoria final del estudiante y el informe final del tutor de la entidad
colaboradora en formato digital para su archivo.

2. La duracion del tiempo de archivo no serd en ningun caso inferior a lo estipulado
para exdmenes, siendo recomendable su archivo hasta que el periodo de evaluacién

del titulo haya concluido.

Articulo 20.- Certificacion de las Practicas Externas
1. Los alumnos que asi lo deseen podran solicitar al finalizar sus practicas, tanto
curriculares como extracurriculares, un certificado académico (Anexo VI).
2. Los profesores que hayan sido tutores de practicas externas extracurriculares
podran también solicitar su correspondiente certificado (Anexo V1I).
3. Las practicas curriculares seran incorporadas en equivalente a créditos en el POD
del profesor tutor, conforme a lo establecido en el articulo 11.4 del presente

reglamento.
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Disposicion derogatoria
Este Reglamento deroga todos los reglamentos anteriores sobre cualquier asignatura de
practicas existentes en el Grado de Ingenieria Forestal y del Medio Natural del Centro

Universitario de Plasencia.

Disposicion final

Este Reglamento entrara en vigor al inicio del curso académico 2015/2016.
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ANEXO 1

INFORME FINAL DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA
INGENIERIA FORESTAL Y DEL MEDIO NATURAL
NOMBRE/RAZON SOCIAL DE LA
ENTIDAD

NOMBRE DEL TUTOR

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

Fecha de inicio Fecha de finalizacion Duracion
de las practicas: de las practicas: en meses/horas:
Muy Muy
CUESTIONARIO bajo alto
Capacidad técnica 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Capacidad de aprendizaje 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Administracion de trabajos 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
:sct)rii[[igades de comunicacion oral y 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Sentido de la responsabilidad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Facilidad de adaptacién 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Creatividad e iniciativa 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Implicacion personal 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Motivacion 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Receptividad a las criticas 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Puntualidad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Relaciones con su entorno laboral 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Capacidad de trabajo en equipo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Otros aspectos que considere oportunos:

Actividades desarrolladas:

Observaciones:

Plasencia, a de de 20

EL TUTOR DE LA EMPRESA,

Fdo.:
Imprescindible sello de la empresa
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ANEXO 11

MEMORIA FINAL DEL ESTUDIANTE
INGENIERIA FORESTAL Y DEL MEDIO NATURAL

DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre y apellidos:

DNI:

Domicilio, localidad:

Teléfono: E-mail de contacto:

Curso académico:

Nombre Tutor académico en la Universidad:

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA/ENTIDAD

Nombre de la Empresa/Entidad:

Actividad/es principal/es de la Empresa/Entidad:

Nombre Tutor en la Empresa/ZEntidad:

DESCRIPCION DE LAS PRACTICAS REALIZADAS

Departamento/s o Area/s de la entidad donde se han realizado:

Periodo de realizacion (fecha inicio-fecha finalizacion):

Descripcion concreta de las tareas desarrolladas:

De las tareas asignadas describa

- Las que considere que mas le han aportado:
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- Las que considere que menos le han aportado:
AUTOEVALUACION
Muy Muy
CUESTIONARIO (marcar con una X) bajo alto
Capacidad técnica 1 2 3 4 5 6 10
Capacidad de aprendizaje 1 2 3 4 5 6 10
Administracién de trabajos 1 2 3 4 5 6 10
Habilidades de comunicacién oral y 1 2 3 4 5 6 10
escrita
Sentido de la responsabilidad 1 2 3 4 5 6 10
Facilidad de adaptacion 1 2 3 4 5 6 10
Creatividad e iniciativa 1 2 3 4 5 6 10
Implicacién personal 1 2 3 4 5 6 10
Motivacion 1 2 3 4 5 6 10
Receptividad a las criticas 1 2 3 4 5 6 10
Puntualidad 1 2 3 4 5 6 10
Relaciones con su entorno laboral 1 2 3 4 5 6 10
Capacidad de trabajo en equipo 1 2 3 4 5 6 10
Observaciones:
Plasencia, a de de 20

EL ESTUDIANTE,

Fdo.:



NORMATIVA DE PRACTICAS EXTERNAS
URIVERsIDAD PEEXIREMARERA DEL CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA

EX EDICION: 22 | Grado en: Ingenieria Forestal y del
Medio Natural

ANEXO 111 (ENCUESTA SATISFACCION ESTUDIANTE)

TITULACION INGENIERIA FORESTAL Y DEL MEDIO NATURAL (IFMN)
CENTRO CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA

CURSO 20 /20

ACADEMICO

INFORMACION PERSONAL Y ACADEMICA DEL ESTUDIANTE

EDAD: 1=19 0 menos, 2=20-21, 3=22-23, 4=24-25, 5=Mas de 25 3 \ 4 \ 5
SEXO: 1= Hombre 2= Mujer

CURSO MAS ALTO EN EL QUE ESTA MATRICULADO: 1=1°, 2=2°,

3=3°, 4=4° 3|4
CURSO MAS BAJO EN EL QUE ESTA MATRICULADO: 1=1°, 2=2°,

3=3°, 4=4° 3|4

INSTRUCCIONES

La Comision de Practicas Externas del Grado en IFMN del Centro Universitario de
Plasencia desea obtener informacién valida y fiable acerca del grado de satisfacciéon
de los estudiantes con el Programa de Practicas Externas, con el fin de mejorar

nuestra ensefianza y facilitar la adquisicion e integracion de conocimientos,

habilidades y actitudes para un ejercicio profesional responsable y competente.
Deberas marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, tu grado de
satisfaccion de acuerdo con cada una de las cuestiones, teniendo en cuenta la

siguiente escala:

Ni de
1 | Muy en > | En 3 acuerdo 4 | De
desacuerdo desacuerdo ni en acuerdo
desacuerdo

Tu colaboracién es muy importante, por lo que te rogamas conteste a este

cuestionario con la méaxima sinceridad.

Muy de
acuerdo

A.- PLANIFICACION DE LAS PRACTICAS

1. La oferta de practicas externas es adecuada. 314|585
2. Los canales de comunicacion de los estudiantes con la
universidad en el periodo de practicas externas estan definidos y 3l4|5
son fluidos.
3. Recibiste suficiente informacién sobre la normativa a seguir
para la realizacion de las précticas. 3|4]5
4. Recibiste suficiente informacion sobre la empresa/entidad
donde las has realizado (situacién, forma de contacto, horarios, 3145
etc.)
5. Las practicas se desarrollan en el curso académico mas
adecuado. 3145
6. Las practicas se realizan en el momento mas apropiado dentro
del curso. 3|4]>
7. La informacién sobre los criterios de evaluaciéon de las practicas
ha sido clara. 3/4]5
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8. El sistema de asignacion de plazas a los estudiantes es el
adecuado. 112|134

B.- DESARROLLO DE LAS PRACTICAS

9. La coordinacion entre universidad y la empresa/entidad de

practicas ha sido eficiente. 11213]4
10. Existe relacién entre las préacticas realizadas y las
competencias especificas del Titulo. 11234
11. Tus expectativas/necesidades de formacién coinciden con

las que han sido realmente satisfechas. 11234
12. El tutor de la empresa ha facilitado tu integracion en el equipo
de trabajo. 11234
13. El tutor de la empresa ha puesto a tu disposicién recursos

suficientes para tu formacion. 11234
14. El seguimiento realizado por el tutor de la empresa ha sido el
adecuado. 11234
15. El trato recibido por el tutor de la empresa ha sido
satisfactorio. 11234
16. La relaciéon que has mantenido con el personal de la
empresa/entidad ha sido adecuada. 1/2)3]4
17. Has realizado tareas que no aportaban provecho a tu
formacion académica. 11234

C.- RESULTADOS DE LAS PRACTICAS

18. Las précticas permiten la adquisicion y desarrollo de

competencias profesionales. 11213]4
19. Los conocimientos, capacidades y competencias adquiridas
durante las practicas han sido satisfactorios. 11234

20. Estoy satisfecho con la empresa/entidad en la que he realizado

P 12|34
las practicas.
21. Tus conocimientos universitarios han sido provechosos en la
realizacion de las précticas. 11234
22. Te gustaria ser contratado por la empresa/entidad en la que
has realizado las practicas. 11234

EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL
DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS DECRIBE CUALES HAN SIDO Y
LA MANERA EN QUE SE RESOLVIERON
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S1 LO DESEAS PUEDES EXPONER TU OPINION SOBRE LOS ASPECTOS QUE
PODRIAN MEJORARSE EN LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR TU COLABORACION
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ANEXO 1V (ENCUESTA SATISFACCION TUTOR ACADEMICO)

TITULACION INGENIERIA FORESTAL Y DEL MEDIO NATURAL (IFMN)
CENTRO CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA

CURSO 20 /20

ACADEMICO

INFORMACION GENERAL

SEXO: 1= Hombre 2= Mujer 11|12

ANOS DE EXPERIENCIA COMO TUTOR DE PRACTICAS: 1=1,
2=2, 3=3, 4=4, 5=5 0 més

NUMERO DE ESTUDIANTES A LOS QUE TUTORIZA: 1=1, 2=2,
3=3, 4=4, 5=5 0 mas

INSTRUCCIONES

La Comision de Practicas Externas del Grado en IFMN del Centro Universitario de
Plasencia desea obtener informacion valida y fiable acerca del grado de satisfaccién
de los tutores académicos (UEx) con el Programa de Practicas Externas, con el fin
de mejorar nuestra ensefianza y facilitar la adquisicion e integracién de
conocimientos, habilidades y actitudes para un ejercicio profesional responsable y
competente.

Debera marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, su grado de
satisfaccion de acuerdo con cada una de las cuestiones, teniendo en cuenta la
siguiente escala:

Ni de Muy
Muy en
En acuerdo De de
1 | desacuerd | 2 | Gesacuerdo | 3 | nien 4 | acuerdo | ° | acuer
0 desacuerdo do

1. Considera que el reglamento de las practicas externas

del Centro es util para la realizacion de las practicas. 11213145
2. Las practicas se desarrollan en el curso académico mas
adecuado. 112]3]4]|5
3. Las practicas se realizan en el momento mas apropiado
dentro del curso. 11213145
4. Las préacticas permiten la adquisicion y desarrollo de las
competencias profesionales. 11213145
5. Existe relacibn entre las practicas realizadas y las
competencias especificas del Titulo. 112]3|4|5
6. La coordinaciéon con los tutores de las empresas/entidades

colaboradoras ha sido adecuada. 11213145
7. Realiza un seguimiento de los estudiantes en préacticas

(mediante tutorias, e-mail, campus virtual). 11213145
8. El grado de satisfaccion general con las empresas/entidades

donde los estudiantes han realizado las practicas es bueno. 112]3|4|5
9. Esta satisfecho con la organizacion de las practicas externas

realizada por la Comision de Préacticas de IFMN del Centro. 11213145
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10. Las practicas se han desarrollado satisfactoriamente. 1121345

11. Los estudiantes han completado el total de las horas
previstas en las practicas.

12. Las practicas realizadas resultan Gtiles para la formaciéon de

los estudiantes. 112345
13. Esta satisfecho con su participacién como profesor tutor de
practicas. 112(3|4]|5

14. Esta dispuesto a seguir colaborando como profesor tutor en
los préximos cursos.

EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL
DESARROLLO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS EXPONGA CUALES HAN SIDO
Y LA MANERA EN QUE SE RESOLVIERON

EXPONGA ALGUNOS ASPECTOS QUE, SEGUN SU OPINION, PODRIAN
MEJORARSE EN LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR SU COLABORACION
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ANEXO V (ENCUESTA SATISFACCION TUTOR ENTIDAD/EMPRESA COLABORADORA)

TITULACION INGENIERIA FORESTAL Y DEL MEDIO NATURAL
CENTRO CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA
CURSO ACADEMICO | 20 /20
INFORMACION GENERAL
SEXO: 1= Hombre 2= Mujer 1(2

ANOS DE EXPERIENCIA COMO TUTOR DE PRACTICAS: 1=1, 2=2,
3=3, 4=4, 5=5 0 méas

NUMERO DE ESTUDIANTES A LOS QUE TUTORIZA: 1=1, 2=2,
3=3, 4=4, 5=5 0 mas

INSTRUCCIONES

La Comision de Practicas Externas del Grado en IFMN del Centro Universitario de Plasencia desea
obtener informacién valida y fiable acerca del grado de satisfaccion de los tutores de la empresa/entidad
colaboradora con el Programa de Practicas Externas, con el fin de mejorar nuestra ensefianza y facilitar
la adquisicién e integraciéon de conocimientos, habilidades y actitudes para un ejercicio profesional
responsable y competente.

Debera marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, su grado de satisfaccion de acuerdo
con cada una de las cuestiones, teniendo en cuenta la siguiente escala:

Ni de Muy
1 Muy en En 3 acuerdo 4 | De 5 de
desacuerdo desacuerdo ni en acuerdo acuerd
desacuerdo o]
1. La informacion facilitada por el tutor académico de la Universidad ha sido
adecuada. 11234 5
2. El horario de las practicas ha sido apropiado. 112131|a4 5
3. La duracién de las practicas ha sido adecuada. 112131 a 5
4. El estudiante ha desarrollado las actividades en la empresa/entidad de
manera correcta. 112]|3|4 5
5. El estudiante ha completado el total de las horas previstas en las
précticas. 112]3|4 5
6. Ha puesto a disposicion del estudiante todos Ilos recursos que
considera necesarios para su correcta formacion. 11234 5
7. Las précticas realizadas resultan utiles para la formacion del estudiante. 112131|a4 5
8. Las practicas realizadas resultan Utiles para la empresa/entidad
colaboradora. 112|3]4 5
9. En general, esta satisfecho con su participacion como tutor de las
précticas. 112]|3|4 5
10. Esta dispuesto a seguir colaborando como tutor en los préximos cursos. 1121314 5

EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL DESARROLLO DE
LAS PRACTICAS EXTERNAS EXPONGA CUALES HAN SIDO Y LA MANERA EN QUE SE
RESOLVIERON

EXPONGA ALGUNOS ASPECTOS QUE, SEGUN SU OPINION, PODRIAN MEJORARSE EN LA
REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR SU COLABORACION
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Articulo 1.- Objeto.

La presente normativa tiene por objeto la regulacién de la asignatura “Practicas
Externas” en la Titulacion de Grado en Podologia que se imparte en el Centro
Universitario de Plasencia de la Universidad de Extremadura (en adelante, el Centro),
de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por
el que se regulan las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios y
la normativa que en su desarrollo establece la Universidad de Extremadura (en
adelante, la UEX).

Con respecto a las practicas clinicas (Practicum Clinico I, Il y Ill), la Universidad de
Extremadura oferta sus practicas en la Clinica Podoldgica Universitaria, creada para
tal fin. Los profesores con carga docente en la actividad Practicas Clinicas
Podolégicas son los encargados de realizar las préacticas clinicas en la Clinica
Podoldgica, por lo que la coordinacién es directa, desapareciendo la figura del tutor de
practicas. Dichas asignaturas de Practicum, tanto en la coordinacion como en el
desarrollo y evaluacién funcionan como asignaturas, por lo que no se acogen a este

reglamento.
Articulo 2.- Definicion y finalidad.

1. Las préacticas académicas externas son actividades formativas realizadas por los
estudiantes bajo la supervisién del Centro.

2. La finalidad de las practicas académicas externas es permitir a los estudiantes
aplicar y completar los conocimientos obtenidos, favoreciendo la adquisicion de
competencias que les preparen para el ejercicio de actividades profesionales,
facilitando su insercion en el mercado de trabajo y fomentando su capacidad de

emprendimiento.
Articulo 3.- Naturaleza.

1. La realizacion de las practicas no implica, en ningun caso, relacion laboral alguna ni
podran ser utilizadas para la sustitucion de la prestacion laboral propia de puestos

de trabajo.
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2. En el caso de que el estudiante, en cualquier momento durante las practicas o una
vez finalizadas, se incorporase a la plantilla de la entidad colaboradora, el tiempo de
practicas no se computara a efectos de antigliedad ni eximir4 del periodo de
prueba, salvo que el convenio colectivo aplicable estableciera lo contrario.

3. Las practicas externas podran realizarse en la propia UEX o en entidades

colaboradoras nacionales e internacionales.

Articulo 4.- Modalidades.

1. Las préacticas externas podran ser curriculares y extracurriculares.

2. Son curriculares las practicas que se contemplen con créditos como actividad
académica reconocida en el Plan de Estudios correspondiente.

3. Las précticas extracurriculares son aquellas que los estudiantes podran realizar con
caracter voluntario y que no forman parte del correspondiente Plan de Estudios (no
son curriculares). No obstante serdn contempladas en el Suplemento Europeo al

Titulo (SET), tal y como determine la normativa vigente.

Articulo 5.- Duracién y horarios.

1. La Asignatura Practicas Externas se realiza, como norma general, en el segundo
semestre del cuarto curso, aunque podran realizarse tanto en el primer semestre,
como reconocerse horas por practicas voluntarias realizadas en otros periodos, con
una duracion de 45 horas lectivas. Se considera que la elaboracion de la memoria

de practicas tendra una duracién de 7,5 horas.

2. Las précticas extracurriculares tendran la duracién que se acuerde entre la entidad
colaboradora y el Centro, preferentemente no superior al cincuenta por ciento (50%)

del curso académico.
3. Los horarios de las practicas seran establecidos por la entidad colaboradora,

intentando, en la medida de lo posible, su compatibilidad con la actividad formativa,

de representacion y participacion del estudiante en la UEX.
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Articulo 6.- El Proyecto Formativo.

1. El Proyecto Formativo de cada practica fijara su contenido y los objetivos educativos
de acuerdo con las competencias que debe adquirir el estudiante.

2. La Comisiéon de Calidad de la Titulacion, una vez conocidas las actividades a
desarrollar en cada practica, definirdn la relacion existente entre las competencias a

adquirir con dicha préactica y los estudios cursados por el estudiante.
Articulo 7.- Convenios de Cooperacion Educativa.

Para la realizacion de las practicas deberd existir un contrato suscrito por la UEX y
la entidad colaboradora en los términos del articulo 7 del R/D 1707/2011 y del articulo
5 de la Normativa de Practicas Externas de la UEX.

A estos efectos tienen validez los convenios firmados por la Titulacién de Grado en

Podologia de la UEX, de conformidad con lo recogido en el Convenio de integracion.
Articulo 8.- La Comision de Précticas.

El 6rgano encargado de la aplicacién del presente reglamento es la Comisién de
Practicas Externas (en adelante, la Comisidn), que sera la responsable de establecer
sus propios mecanismos para el buen desarrollo y la calidad de este proceso
formativo, si bien las propias Comisiones de Garantia de la Calidad también podran

desarrollar estos mismos cometidos.
Articulo 9.- Destinatarios de las practicas.

1. Son destinatarios de las practicas curriculares los estudiantes del Centro
matriculados en la asignatura vinculada, segun su correspondiente Plan de
Estudios.

2. Podréan realizar las practicas extracurriculares los estudiantes matriculados en el

Centro.
Articulo 10.- Derechos y deberes de los estudiantes en practicas.
1. Los estudiantes en practicas tienen los siguientes derechos:
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a) Ser tutelados por un profesor del Centro y por un profesional de la entidad
colaboradora donde realice las practicas.

b) A la evaluacion, de acuerdo con los criterios establecidos por el Centro.

c) A la obtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha
realizado las practicas, con mencion expresa de la actividad desarrollada, su
duracion y, en su caso, su rendimiento.

d) A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacion econémica de la
entidad colaboradora, en concepto de bolsa o ayuda al estudio.

e) A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la
legislacion reguladora de la materia.

f) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacién de la normativa de
seguridad y prevencion de riesgos laborales.

g) A cumplir, en la medida de lo posible, con su actividad académica, formativa y de
representacion y participacion, previa comunicacién con antelacion suficiente a la
entidad colaboradora.

h) A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con
discapacidad a la tutela, a la informacion, a la evaluacion y al propio desempefio
de las practicas en igualdad de condiciones.

i) A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizacion de las
practicas con aquellas actividades y situaciones personales derivadas o
conectadas con la situacion de discapacidad.

j) A aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los
correspondientes Convenios de Cooperacion Educativa suscritos por la UEX.

2. Asimismo, tienen los siguientes deberes:

a) Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la UEx
y el Centro.

b) Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de las practicas, siguiendo las
indicaciones del tutor asignado por la entidad colaboradora bajo la supervision
del tutor académico de la UEX.

c) Mantener contacto con el tutor académico durante el desarrollo de la practica y
comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir en el mismo, asi como hacer

entrega al Centro de la memoria final en el plazo y forma que se establezca.
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d) Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada,
cumplir el horario previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de
funcionamiento, seguridad y prevencién de riesgos laborales de la misma.

e) Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades
acordadas con la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en el
mismo.

f) Guardar confidencialidad en relacion con la informacion interna de la entidad
colaboradora y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su
estancia y finalizada esta.

g) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la UEx y del Centro.

h) Entregar en tiempo y forma la memoria final a que se refiere el articulo 15 de
este Reglamento y la encuesta de satisfaccién a que se refiere el articulo 18.

i) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los correspondientes
convenios de cooperacién educativa suscritos por la UEXx con la entidad

colaboradora.

Articulo 11.- Tutorias.

1. Para la realizaciéon de las practicas los estudiantes contaran con un tutor de la
entidad colaboradora y un tutor académico del Centro.

2. El tutor designado por la entidad colaboradora debera ser una persona vinculada a
la misma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para
realizar una tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que desempefia las
funciones de tutor académico del Centro.

3. La designacion del tutor académico se hara por la Comision entre los profesores

con docencia en el Centro.

Articulo 12.- Derechos y deberes del tutor de la entidad colaboradora.

1. El tutor de la entidad colaboradora tiene los siguientes derechos:
a) Al reconocimiento de su actividad colaboradora, por parte del Centro, en los
términos previstos en el convenio de cooperacion educativa.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi
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como del Proyecto Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

c) Tener acceso a la UEx para obtener la informacién y el apoyo necesarios para el
cumplimiento de los fines propios de su funcién.

d) Aquellas otras consideraciones especificas que la UEx pueda establecer.

2. Asimismo tendrd los siguientes deberes:

a) Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo
establecido en el Proyecto Formativo.

b) Supervisar sus actividades, orientar y controlar el desarrollo de la practica con
una relacién basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

c) Informar al estudiante de la organizacion y funcionamiento de la entidad y de la
normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos laborales.

d) Coordinar con el tutor académico del Centro el desarrollo de las actividades
establecidas en el convenio de cooperacion educativa, incluyendo aquellas
modificaciones del Proyecto Formativo que puedan ser necesarias para el
normal desarrollo de la practica, asi como la comunicacién y resolucion de
posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la misma y el control
de permisos para la realizacion de exdmenes.

e) Emitir el informe final a que se refiere el articulo 14 de este Reglamento.

f) Proporcionar la formacion complementaria que precise el estudiante para la
realizacion de las préacticas.

g) Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el
desarrollo de la practica.

h) Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacion, mejora y
emprendimiento por parte del estudiante.

i) Facilitar al tutor académico de la UEx el acceso a la entidad para el cumplimiento
de los fines propios de su funcién.

j) Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informaciéon que conozca del
estudiante como consecuencia de su actividad como tutor.

k) Prestar ayuda y asistencia al estudiante, durante su estancia en la entidad, para
la resolucién de aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda necesitar

en el desemperio de las actividades que realiza en la misma.
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Articulo 13.- Derechos y deberes del tutor académico de la UEX.

1. El tutor académico de la UEXx tendrd los siguientes derechos:

a) Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que
establezca la UEx, de acuerdo con su normativa interna.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi
como del proyecto formativo y de las condiciones bajo las que se desarrollara
la estancia del estudiante a tutelar.

c) Tener acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de su
funcion.

2. Asimismo, tendra los siguientes deberes:

a) Velar por el normal desarrollo del proyecto formativo, garantizando, en la medida
de lo posible, la compatibilidad del horario de realizacién de las practicas con las
obligaciones académicas, formativas y de representacién y participacion del
estudiante.

b) Hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordinandose para ello con el
tutor de la entidad colaboradora.

c) Autorizar las modificaciones que se produzcan en el proyecto formativo.

d) Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante tutelado de
acuerdo con lo que se establece en el articulo 16 de este Reglamento.

e) Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacion que conozca
como consecuencia de su actividad como tutor.

f) Informar a la Comisién de las posibles incidencias surgidas.

g) Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicion de los recursos de
apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen
sus practicas en condiciones de igualdad de oportunidades, no discriminacion y

accesibilidad universal.
Articulo 14.- Informe final del tutor de la entidad colaboradora.

1. A la conclusion de las préacticas el tutor de la entidad colaboradora realizard y
remitira al tutor académico del Centro un informe final que recogeré la duracién de
las mismas y en el que valorard entre 1 y 10 puntos cada uno de los siguientes

aspectos referidos, en su caso, tanto a las competencias genéricas como a las
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especificas, previstas en el correspondiente proyecto formativo:

a) Capacidad técnica.

b) Capacidad de aprendizaje.

¢) Administracion de trabajos.

d) Habilidades de comunicacion oral y escrita. En el caso de estudiantes con
discapacidad que tengan dificultades, debera indicarse su grado de autonomia y
si requieren de algun tipo de recurso técnico y/o humano para la misma.

e) Sentido de la responsabilidad.

f) Facilidad de adaptacion.

g) Creatividad e iniciativa.

h) Implicacién personal.

i) Motivacion.

j) Receptividad a las criticas.

k) Puntualidad.

l) Relaciones con su entorno laboral.

m) Capacidad de trabajo en equipo.

n) Aquellos otros aspectos que se consideren oportunos.

2. Para facilitar la emisién del informe, la Comisién proporcionard a cada uno de los

tutores de las entidades colaboradoras un modelo oficial (ANEXO II).
Articulo 15.- Memoria Final del estudiante.

El estudiante realizara una memoria final segin modelo oficial (ANEXO ll1), que
remitird a su tutor académico, por correo electrénico y en formato impreso, en el plazo

maximo de quince (15) dias tras la finalizacion de las préacticas.
Articulo 16.- Evaluacion.

1. Una vez finalizadas las practicas y entregada la memoria final, el tutor académico
realizard una evaluacion de las mismas sobre la base del informe del tutor de la
entidad colaboradora y la memoria final del estudiante.

2. La Comisién publicard una lista con las calificaciones obtenidas por los estudiantes.
Dicha calificacion seré la media aritmética entre la valoracion dada por el tutor de la

entidad colaboradora y la calificacion obtenida por la memoria final. En cualquier
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caso, para superar las practicas, ambas calificaciones no pueden ser inferiores a
cinco (5).

3. Una vez publicada la lista con las calificaciones obtenidas por los estudiantes, estos
dispondran de un periodo de revision ante la Comision.

4. El abandono injustificado por parte del estudiante o la falta a mas del 10% de las
horas requeridas, salvo que exista autorizacion expresa de la Comision, conllevara
la nota de suspenso en esa convocatoria.

5. Las actas de las practicas seran firmadas, de acuerdo con la calificacion obtenida
segun los apartados anteriores, por el Presidente de la Comision.

Articulo 17.- Oferta, seleccién y asignacion.

1. El Centro, con la suficiente antelacion, hard publico un listado de la oferta de
practicas externas.

2. Las empresas podran contactar directamente con los estudiantes, por iniciativa
propia, o solicitar estudiantes con unos determinados perfiles, debiendo de
aprobarse por la Comision.

3. Los estudiantes, por su parte, podran dirigirse a empresas con convenios de
cooperacion educativa previos e, incluso, sin convenio, que se tendra que
formalizar antes del comienzo de las practicas.

4. El Centro establecerd un plazo para que los estudiantes soliciten, de forma
priorizada y segin modelo oficial (ANEXO 1), las entidades donde desean realizar
las préacticas.

5. En primer lugar se procedera a la asignacion de las plazas ofertadas por las
entidades colaboradoras para solicitudes de préacticas curriculares. Dicha
asignacion la llevara a cabo la Comisién entre los alumnos matriculados en la
asignatura de préacticas externas. La eleccion se realizara atendiendo a la nota
media del expediente académico. A continuacion, si hubiera excedente de plazas
ofertadas y solicitudes de practicas extracurriculares, la Comisién las asignara de la
misma forma.

6. No obstante lo anterior, cuando la entidad colaboradora manifieste su deseo de
intervenir en el proceso de seleccidn del estudiante, se le facilitarda la informacion y

medios necesarios para ello. En este caso, los criterios de seleccién anteriormente
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sefialados solo entrardn en juego cuando se necesite para decidir entre varios
candidatos preseleccionados por la entidad colaboradora.

. Los estudiantes podran recurrir, motivadamente, su asignacion ante la Comision,
que resolvera en el plazo de 10 dias hébiles, asigndndoles otra nueva plaza o

rechazando el recurso.

Articulo 18.- Garantia de calidad.

. El Centro, 0 en su caso la UEX, pondra a disposicion de todos los estudiantes y
tutores, tanto académicos como de las entidades colaboradoras, una encuesta de
satisfaccion (ANEXO 1V) que deberéa ser remitida a la Comisién o a quien designe la
UEX al finalizar las practicas.

. La Comision elaborara al finalizar cada curso un informe con los resultados de la
encuesta que se trasladarda a la Comision de Calidad de la Titulacion y al
Responsable de Calidad del Centro, con objeto de que evallen el sistema de
practicas y trasladen a la Comision las medidas que consideren necesarias para su

mejora.

Disposicion derogatoria.

Este Reglamento deroga todos los reglamentos anteriores sobre cualquier

asignatura de practicas existentes en la Titulacion de Grado en Podologia del Centro

Universitario de Plasencia.

Disposicion final.

Este Reglamento entrara en vigor al inicio del curso académico 2015/2016.
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ANEXO |

SOLICITUD PARA LA REALIZACION DE
PRACTICAS EXTERNAS

GRADO EN PODOLOGIA

Estudiante (Apellidos y Nombre):

D.N.I. Fecha de nacimiento
Domicilio

Localidad

Teléfono Correo electrénico

Total de créditos superados:

Empresa/Entidad Localidad
1.2 Preferencia
2.2 Preferencia
3.2 Preferencia
Plasencia, a de de 20

El estudiante,

Fdo.:
Comision de Calidad de Grado en Podologia

Pagina 13 de 23



NORMATIVA DE PRACTICAS EXTERNAS Fbives
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA | " nE] CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA

Centro Universitario de Plasencia

EX EDICION: 22 GRADO EN PODOLOGIA

ANEXO I
INFORME FINAL DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA

NOMBRE/RAZON SOCIAL DE LA ENTIDAD

NOMBRE DEL TUTOR

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

Fecha de inicio Fecha de finalizacion Duracion

de las practicas: de las practicas: en meses:
CUESTIONARIO it iy

Capacidad técnica 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Capacidad de aprendizaje 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10

Administracién de trabajos 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10

Habilidades de comunicacioén oral y escrita | 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10

Sentido de la responsabilidad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10
Facilidad de adaptacion 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10
Creatividad e iniciativa 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10
Implicacion personal 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Motivacion 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Receptividad a las criticas 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10
Puntualidad 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Relaciones con su entorno laboral 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10
Capacidad de trabajo en equipo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10

Otros aspectos que considere oportunos:
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Actividades desarrolladas:

Observaciones:

Plasencia, a de

EL TUTOR DE LA EMPRESA,

Fdo.:

Imprescindible sello de la empresa (si procede)

de 20
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ANEXO Il

MEMORIA FINAL DEL ESTUDIANTE

DATOS DEL ESTUDIANTE
Nombre y apellidos:

DNI:

Domicilio, localidad:

Teléfono: E-mail de contacto:

Curso académico:

Nombre Tutor académico en la Universidad:

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA/ENTIDAD

Nombre de la Empresa/Entidad:

Actividad/es principal/es de la Empresa/Entidad:

Nombre Tutor en la Empresa/Entidad:

DESCRIPCION DE LAS PRACTICAS REALIZADAS
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Departamento/s o Areals de la entidad donde se han realizado:

Periodo de realizacion (fecha inicio-fecha finalizacion):

Descripcion concreta de las tareas desarrolladas:

De las tareas asignadas describa
- Las que considere que mas le han aportado:

- Las que considere que menos le han aportado:
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ANEXO IV

CUESTIONARIO DE SATISFACCION DEL TUTOR DE LA ENTIDAD
COLABORADORA

INFORMACION GENERAL

SEXO: 1= Hombre 2= Mujer 112
ANOS DE EXPERIENCIA COMO TUTOR DE PRACTICAS: 1=1, 2=2, 3=3, 4=4, 5=5 0 mas 112|134
NUMERO DE ESTUDIANTES A LOS QUE TUTORIZA: 1=1, 2=2, 3=3, 4=4, 5=5 0 mas 112345

INSTRUCCIONES
La Comisién de Calidad del Grado de Podologia del Centro Universitario de Plasencia desea obtener informacion vélida y
fiable acerca del grado de satisfaccion de los tutores de la empresa/entidad colaboradora con el Programa de Précticas
Externas, con el fin de mejorar nuestra ensefianza y facilitar la adquisicién e integracién de conocimientos, habilidades y
actitudes para un ejercicio profesional responsable y competente.
Deberd marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, su grado de satisfaccion de acuerdo con cada una de las
cuestiones, teniendo en cuenta la siguiente escala:

: Muy de
Muy en Ni de acuerdo
1 desacuerdo 2 | Endesacuerdo | 3 ni en desacuerdo 4 | Deacuerdo | 5 ac%erd
1. La informacion facilitada por el tutor académico de la Universidad ha sido adecuada. 1121314]s5
2. El'horario de las practicas ha sido apropiado. 112131415
3. La duracion de las practicas ha sido adecuada. 11213145
4. El estudiante ha desarrollado las actividades en la empresa/entidad de maneracorrecta. | 1 | 2 [ 3 [ 4 | 5
5. El estudiante ha completado el total de las horas previstas en las précticas. 1121314]s5
6. Ha puesto a disposicién del estudiante todos los recursos que considera necesarios
para su correcta formacion. T12(3]4]5
7. Las practicas realizadas resultan (tiles para la formacion del estudiante. 112131415
8. Las practicas realizadas resultan Utiles para la empresa/entidad colaboradora. 112131415
9. En general, esté satisfecho con su participacién como tutor de las practicas. 11213145
10. Esté dispuesto a seguir colaborando como tutor en los préximos cursos. 1121314]s5
EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL DESARROLLO
DE LAS PRACTICAS EXTERNAS EXPONGA CUALES HAN SIDO Y LA MANERA EN QUE SE
RESOLVIERON
EXPONGA ALGUNOS ASPECTOS QUE, SEGUN SU OPINION, PODRIAN MEJORARSE EN LA
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REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR SU COLABORACION

Plasencia, a de

LA ENTIDAD COLABORADORA,
Fdo.:

de 20
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ANEXO V
CUESTIONARIO DE SATISFACCION DEL TUTOR ACADEMICO

INFORMACION GENERAL

SEXO: 1= Hombre 2= Mujer

ANOS DE EXPERIENCIA COMO TUTOR DE PRACTICAS: 1=1, 2=2, 3=3, 4=4, 5=5 0 mds 1(2(3|4]5

NUMERO DE ESTUDIANTES A LOS QUE TUTORIZA: 1=1, 2=2, 3=3, 4=4, 5=5 0 mas 1(2(3|4]5

INSTRUCCIONES

La Comisién de Calidad del Grado de Podologia del Centro Universitario de Plasencia desea obtener informacion valida y fiable
acerca del grado de satisfaccion de los tutores académicos (UEX) con el Programa de Practicas Externas, con el fin de mejorar
nuestra ensefianza y facilitar la adquisicion e integracion de conocimientos, habilidades y actitudes para un ejercicio profesional
responsable y competente.

Deberd marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, su grado de satisfaccion de acuerdo con cada una de las
cuestiones, teniendo en cuenta la siguiente escala:

. Muy de
Muy en Ni de acuerdo
1 desacuerdo 2 | Endesacuerdo | 3 ni en desacuerdo 4 | Deacuerdo | 5 ac%erd

1. Considera que el reglamento de las practicas externas del Centro es Util para la
realizacion de las practicas. 1123415
2. Las practicas se desarrollan en el curso academico mas adecuado. 1121314]s5
3. Las practicas se realizan en el momento mas apropiado dentro del curso. 112131415
4. Las practicas permiten la adquisicion y desarrollo de las competencias profesionales. 1121314]5
5. Existe relacion entre las practicas realizadas y las competencias especificas del Titulo. 1121314]5

6. La coordinacion con los tutores de las empresas/entidades colaboradoras ha sido
adecuada. 1T123]4]5

7. Realiza un seguimiento de los estudiantes en practicas (mediante tutorias, e-mail,
campus virtual). 1121345

8. El grado de satisfaccién general con las empresas/entidades donde los estudiantes han
realizado las practicas es bueno. T1213]4]5

9. Esta satisfecho con la organizacion de las practicas externas realizada por la Comision de
Préacticas de Podologia del Centro. 1123|415
10. Las practicas se han desarrollado satisfactoriamente. 112131415
11. Los estudiantes han completado el total de las horas previstas en las practicas. 1121314]5
12. Las practicas realizadas resultan Utiles para la formacion de los estudiantes. 1121314]5
13. Esté satisfecho con su participacién como profesor tutor de practicas. 1121314]5
14. Esta dispuesto a seguir colaborando como profesor tutor en los préximos cursos. 112131415
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EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL DESARROLLO
DE LAS PRACTICAS EXTERNAS EXPONGA CUALES HAN SIDO Y LA MANERA EN QUE SE
RESOLVIERON

EXPONGA ALGUNOS ASPECTOS QUE, SEGUN SU OPINION, PODRIAN MEJORARSE EN LA
REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR SU COLABORACION

Plasencia, a de de 20

LA ENTIDAD COLABORADORA,
Fdo.:
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ANEXO VI

CUESTIONARIO DE SATISFACCION DEL ESTUDIANTE

INFORMACION PERSONAL Y ACADEMICA DEL ESTUDIANTE

EDAD: 1=19 0 menos, 2=20-21, 3=22-23, 4=24-25, 5=Mas de 25 11213 ‘ 4 ‘ 5
SEXO: 1= Hombre 2= Mujer 12

CURSO MAS ALTO EN EL QUE ESTA MATRICULADO: 1=19, 2=29, 3=32, 4=4° 112|13]|4
CURSO MAS BAJO EN EL QUE ESTA MATRICULADO: 1=19, 2=22, 3=3¢, 4=42 112|3]|4

INSTRUCCIONES

La Comision de Calidad del Grado de Podologia del Centro Universitario de Plasencia desea obtener informacion vélida y
fiable acerca del grado de satisfaccion de los estudiantes con el Programa de Précticas Externas, con el fin de mejorar nuestra
ensefianza y facilitar la adquisicion e integracién de conocimientos, habilidades y actitudes para un ejercicio profesional

responsable y competente.

Deberds marcar con una “X”, dentro del recuadro correspondiente, tu grado de satisfaccion de acuerdo con cada una de las

cuestiones, teniendo en cuenta la siguiente escala:

1 Muy en 2

Ni de acuerdo 4
desacuerdo

: De acuerdo | 5
ni en desacuerdo

En desacuerdo | 3

Tu colaboracion es muy importante, por lo que te rogamos conteste a este cuestionario con la maxima sinceridad.

Muy de
acuerdo

A.- PLANIFICACION DE LAS PRACTICAS
1. La oferta de précticas externas es adecuada. 112131415
2. Los canales de comunicacion de los estudiantes con la universidad en el periodo de
précticas externas estan definidos y son fluidos. 1121345
3. Recibiste suficiente informacion sobre la normativa a seguir para la realizacion de las
practicas. 1123|415
4. Recibiste suficiente informacién sobre la empresa/entidad donde las has realizado
(situacion, forma de contacto, horarios, etc.) 1121345
5. Las practicas se desarrollan en el curso academico mas adecuado. 112131415
6. Las préacticas se realizan en el momento mas apropiado dentro del curso. 112131415
7. Lainformacion sobre los criterios de evaluacion de las practicas ha sido clara. 112131415
8. El sistema de asignacion de plazas a los estudiantes es el adecuado. 112131415
B.- DESARROLLO DE LAS PRACTICAS
9. La coordinacion entre universidad y la empresa/entidad de practicas ha sido eficiente. 112131415
10. Existe relacion entre las practicas realizadas y las competencias especificas del Titulo. 112131415
11. Tus expectativas/necesidades de formaciéon coinciden con las que han sido realmente
satisfechas. 1121345
12. El tutor de la empresa ha facilitado tu integracion en el equipo de trabajo. 112131415
13. El tutor de la empresa ha puesto a tu disposicion recursos suficientes para tu formacion. 112131415
14. El seguimiento realizado por el tutor de la empresa ha sido el adecuado. 112131415
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15. El trato recibido por el tutor de la empresa ha sido satisfactorio. 112131415
16. Larelacién que has mantenido con el personal de la empresa/entidad ha sido adecuada. 112131415
17. Has realizado tareas que no aportaban provecho a tu formacion académica. 112131415
C.- RESULTADOS DE LAS PRACTICAS
18. Las préacticas permiten la adquisicion y desarrollo de competencias profesionales. 112131415
19. Los conocimientos, capacidades y competencias adquiridas durante las préacticas han sido
satisfactorios. 1123|415
20. Estoy satisfecho con la empresa/entidad en la que he realizado las précticas. 112131415
21. Tus conocimientos universitarios han sido provechosos en la realizacion de las practicas. 112131415
22. Te gustaria ser contratado por la empresa/entidad en la que has realizado las préacticas. 112131415

EN EL CASO DE HABER ENCONTRADO DIFICULTADES Y OBSTACULOS EN EL DESARROLLO
DE LAS PRACTICAS EXTERNAS DECRIBE CUALES HAN SIDO Y LA MANERA EN QUE SE

RESOLVIERON

SI LO DESEAS PUEDES EXPONER TU OPINION SOBRE LOS ASPECTOS QUE PODRIAN

MEJORARSE EN LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

GRACIAS POR TU COLABORACION

Plasencia, a de

EL ESTUDIANTE,
Fdo.:

de 20
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