CENTRO UNIVERSITARIO DE PLASENCIA

Subdireccion de Planificacion Académica y
EX Profesorado

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Centro Universitario de Plasencia

GUIA PARA ACTUALIZAR TUTORIAS Y DATOS PERSONALES DEL PERSONAL
DOCENTE E INVESTIGADOR EN LA PAGINA WEB DEL CENTRO

Para actualizar en la pagina web del Centro el horario de tutorias asi como los datos personales
del Personal Docente e Investigador, hay que seguir los siguientes pasos:

- En primer lugar, acceder a la pagina web del Centro:
https://www.unex.es/conoce-la-uex/centros/plasencia

- Enla parte inferior derecha de la pagina web del Centro, acceder a Acceso de edicion
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- Introducir IDUEX y PinWEB para su identificacion.

- Una vez identificado, en la parte superior izquierda, puedes Editar tus datos, bien la
edicion de los datos personales (donde puedes actualizar el curriculum) o bien la edicién
de tutorias (previa autorizacion del departamento).
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Edicion de tutorias

Los horarios de tutorias, en funcion de la dedicacién del profesorado, estan regulados por las normativas:
LEY ORGANICA 6/2001

RESOLUCION de 30 de octubre de 2008, de la Direccién General de Trabajo

DECRETO 94/2002, de 8 de julio, por el que se regula el régimen del personal docente e investigador contratado de la
Universidad de Extremadura.

REGLAMENTO GENERAL DE ACTIVIDADES TUTORIALES DEL PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR DE LA UNIVERSIDAD DE
EXTREMADURA

Requisitos para la Recuperacion del horario de tutorias del afio curso anterior:
El registro de tutorias debe estar habilitado. En caso contratio, debe ponerse en contacto con la direccion de su
departamento.

Las tutorias del curso anterior deben estar validadas.

La reduccion docente debe ser la misma o superior a la del curso anterior. En caso de que fuera menor, no se podrin
recuperar debide al incremento en el nimero de horas.

Para que las tutorias recuperadas se registren correctamente, habrd que comprobar y guardar cada uno de los tramos de las
mismas.

Criterios para establecer las tutorias durante el periodo LECTIVO
Horas totales de tutorias: 3

Dias minimos de tutorias: 2
Horas mdximas por dia: 2

Criterios para establecer las tutorias durante el periodo NO LECTIVO
Horas totales de tutorias: 2

Dias minimos de tutorias: 1
Horas mdximas por dia: 3

Ante cualquier incidencia en la aplicacién utilice el buzén de atencion al usuario batusi@unex.es
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